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Associazione Scuole Materne non Statali in collaborazione con
della Provincia di Padova PUNTO FISM PADOVA srl A Socio Unico

Corso di formazione
PRISMAWEB: UNO STRUMENTO PER GESTIRE MEGLIO
LA SCUOLA DELL'INFANZIA

PADOVA 16 E 23 FEBBRAIO 2011

Destinatari
Il corso é rivolto a tutte le Scuole dell'Infanzia che utilizzano il programma PRISMA e alle Scuole
che intendono utilizzare il programma per la prima volta.

Programma
1° incontro: Gestione Scuola
= Scheda anagrafica dei bambini
= Assegnazione alle classi e alle sezioni
= Creazione e assegnazione delle rette
= Creazione di elenchi, etichette, statistiche
= Incasso delle rette e quote di iscrizione
= Riepilogo degli incassi
= Generazione dei flussi MAV e RID
= Trasferimento automatico degli incassi in Prima nota
= Definizione degli operatori e dei profili di accesso

2° incontro: Prima nota contabile e Protocollo Posta
= Registrazione dei movimenti contabili
= Utilizzo delle causali contabili
= Stampa dell’elenco dei movimenti
= Interrogazione dei conti
= Invio della prima nota contabile alla Fism
= Creazione archivio fornitori
= Inserimento delle fatture dei fornitori e gestione dello scadenzario
= Protocollo della posta in arrivo e in partenza
= Stampa del registro di protocollo

Relatore: ing. Tiziano Sinigaglia — Tiesse Informatica di Padova

Sede del corso: Padova — Sala Corsi "Mons. G.Bernardi" FISM Via Medici 9/A

Orario del corso: dalle ore 16.00 alle ore 18.00

Quota di adesione individuale: gratuito

Iscrizioni: sul sito www.fismpadova.it alla sezione FORMAZIONE

Totale ore di frequenza: 4 ore

Al termine del corso sara rilasciato I'attestato dell’avvenuta formazione.

Numero massimo partecipanti: 50

Il corso & a numero chiuso e nel caso non si raggiunga il numero minimo di 15 verra annullato.



