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Come accedere al portale Scuole Infanzia e Servizi prima Infanzia

Dal Portale Sociale della Regione Veneto https://sociale.regione.veneto.it cliccare su Area Operatori

Fig. 1

alto contrasto | A A A login

s& ] REGIONE peL VENETO

HOME
benvenuto

NEWS ED EVENTI
sempre informati

DOCUMENTI RILEVAZIONI
archivio generale | e statistiche

PROGETTI E RICERCHE AREA OPERATORI K
servizi socid strumenti di lavoro nk
HOME /

Servizi per l'infanzia
' Servizi educativi )
per la prima infanzia (0-3 anni)
e per le scuole dell'infanzia -

{

o accedere direttamente all’area di login https://sociale.regione.veneto.it/areaopearatori
In entrambi i casi si arrivera alla pagina dove inserire Utente e Password:

; S Feltal
o .

HOME NEWS ED EVENTI DOCUMENTI RILEVAZIONI PROGETTI E RICERCHE AREA OPERATORI LINK
benvenuto sempre informati archivio generale e statistiche servizi sociali strumenti di lavoro Link

Fig. 2

»

Socicle Regicne del Venere

AREA OPERATORI

«f Area operatori

L'Area Operatori € una sezione ad accesso limitato a disposizione degli utenti riconosciuti come operatori per
accedere a funzionalita e servizi messi a disposizione dal portale Sociale della Regione del Veneto.

Buon Lavoro a tutti

ervizio & necessario registrarsi atiraverso la creazione di un Account

Utente
si000000000000

Password
| Ricordami

ENTRA

Se non sei ancora registrato : Crea Account »

Se hai dimenticato la password: Password Dimenticata »

Accedere con il nome Utente e relativa Password
Una volta collegati € possibile accedere al Portale cliccando Scuole Infanzia e Servizi Prima Infanzia (vd fig. 4)

Nota: L’Utente & una sequenza di lettere e numeri; Inizia con le lettere “si”, seguite dal codice fiscale o partita
IVA dell’ente titolare e/o gestore del servizio per la prima infanzia ad (es. si07643520567) ed é assegnato dalla
Regione Veneto, non € mai un nome e cognome.

Chi non ricordasse 1’Utente associato al Servizio dovra contattare il Call Center Regionale allo 041/2793400 o alla email
supporto.sanita@regione.veneto.it.



https://sociale.regione.veneto.it/
https://sociale.regione.veneto.it/areaopearatori
mailto:supporto.sanita@regione.veneto.it
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Chi invece non ricordasse la Password potra ottenerne una nuova cliccando su Password Dimenticata

Fig. 3 .
%\ Pelrtale Sediale Regiene el Venere
HOME NEWS ED EVENTI DOCUMENTI RILEVAZIONI PROGETTI E RICERCHE AREA OPERATORI LINK
benvenuto sempre informati archivio generale e statistiche servizi sociali strumenti di lavoro Link

« Area operatori

L'Area Operatori € una sezione ad accesso limitato a disposizione degli utenti riconosciuti come operatori per

accedere a funzionalita e servizi messi a disposizione dal portale Sociale della Regione del Veneto.

Buon Lavoro a tutti

Per e al servizio & io registrarsi attraverso la creazione di un Account.

Login

Utente Password

5i000000000000 | Ricordami

ENTRA /
Verra chiesto di indicare 1’indirizzo e-mail associato al nome utente in sede di registrazione al quale verra inviata una
nuova password.
Se la email inserita fosse diversa da quella nel registrata nel sistema 1’utente non visualizzera il collegamento a Scuole
Infanzia e Servizi Prima Infanzia (vedi fig. 4).
In quel caso sara necessario contattare il call Center Sanita della Regione Veneto al numero 041/2793400, email
supporto.sanita@regione.veneto.it.
Nota: La nuova password, trasmessa dal sistema, & una serie di caratteri minuscoli e maiuscoli e numeri.
Per il primo accesso ¢ preferibile “copiarla ed incollarla” per non commettere errori di battitura.
Una volta effettuato 1’accesso ¢ possibile cambiarla con una password personale piu facile da ricordare.
Fig. 4

tegione del\ x

https: //sociale regione vereto.it/areaoperator

| Tabelle dei valori nutri... m Ricerca dellindice glice...

alto contrasto | A A A ' il |
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»
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»
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Portale Soclal

HOME

benvenuto sermgyre informati
AREA OPERATORI

NEWS ED EVENTI DOCUMENTI

archivio generale

EILEWAZIONI
e statistiche

PROGETTI E RICERCHE
servizi sociali

AREA OPERATORI
strumenti di lavoro

LINK
Link

Scuole Infanzia e Servizi

Prima Infanzia o/ Area operatori

L'Area Opetatori & una sezione ad accesso limitato a disposizione degli utenti ficonosciuti come operatari per
accederse a funzionalitd e servizi messi a disposizione dal portale Sociale della Regione del Veneto.

Buon Lavaro a tuthi


mailto:supporto.sanita@regione.veneto.it
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Creazione Scheda dati Anagrafici e Scheda Posizione Fiscale

Dal Menu Principale, identificare I’area Posizioni Fiscali e Dati Anagrafici e cliccare su Ricerca Schede:

Fig. 5.

U
M REGIONE bt VENETO Ricerca Posizioni Fiscali e Dati Anagrafici 1

Parametri di Ricerca

Label Schada Stata Scheda v Tipa Schedz v

[=E

Datz Ins. da

[E

Data Validsz, da

[=E

Data Ins. a

[E

Datz Validzz. a

Parametri di Ricerca Ente

Ente (COMUNE DI VERONA Codice Fiscale (00215150235 P.IVA 00215150236

P Cerca || ¢ Pulisci

[ Muova Posizione Fiscale || [ Nuovi Dati Anagrafici

Da qui ¢ possibile effettuare la ricerca di eventuali schede gia inserite, oppure crearne di nuove.

Nota: La compilazione on-line delle due schede beneficiario € necessaria per i pagamenti dei contributi di cui alla
L.R. 23/80 e L.R. 32/90.

Nel caso in cui ci un Ente sia titolare di piu servizi alla prima infanzia o piu scuole dell’infanzia non statali, ¢
sufficiente compilare e validare una sola scheda dati anagrafici ed una sola scheda posizione fiscale che verra poi
abbinata dall’Ente a tutti i suoi servizi .
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Compilazione dati Scheda Posizione Fiscale

Dal Menu Ricerca Posizioni Fiscali e Dati Anagrafici, creare una nuova scheda attraverso il pulsante Nuova Posizione
Fiscale:

Fig.6
%] REGIONE pe. VENETO Dettaglio Posizione Fiscale Camme ) 0o

Ricerca/Gestione Schede

[l Attenzione, la Posizione Fiscale non & ancora stata inserita.

Informazioni Generali

[l Attenzione, il campo Etichetta non & cbbligatorio, ma & consigliabile valorizzarlo per poter distinguere velocemente le diverse Posizioni Fiscal

Etichetta Data Validsziane
A cura del Beneficiario

Attenzione! In caso di primo pagamento o di varazioni anagrafiche si dovra compilare anche la scheda dati anagrafici mod. 2.2/2012

Ente

COMUNE DI VERONA A
Codice Fisczle P.IVA
00215150236 00215150236

Se il pagamento si riferisce a:

un contributo compilare quadri A& C

Settoni di prassnza, lsvers sutenome professicnale od cocasicnals, collabarazion coord. = cent, scc. comailsrs qusdriB e C

indennits di esproprio (art. 67 commi a) e b). art. 68 comma 1) T.U.LR.) compilsre quadriBe C

Quadre A
Ai fini dell'applicazions della ritenuta d'acconto del 4% di cui all'art. 28 D.P.R. 600/73 si dichiara che il contributo & destinato a finanziare:

v

Quadre C
Nome Cognome

1l sattoscritto
titolare /o legale rappresentante dichiara di essere consapevole di quanto prescritto dallart. 76 del D.P.R. 28.12.2000, n.445 sulle responsabilitd penali in caso di dichiarazioni mendaci e i obbliga, alloccorranza, a comunicare qualsiasi variazione.

Quadro Informazioni Generali

Compilare il campo Etichetta, indicando il tipo di servizio (es. Nido Comunale, Prima Infanzia.....) e I’anno di

riferimento (es. 2017);
Il campo Data Validazione & un campo automatico inserito dal sistema non va compilato.

Quadro A cura del Beneficiario

1 dati relativi al nome dell ’Ente, al Codice Fiscale e alla Partita IVA sono gia precompilati.
E’ gia compilato anche il campo pagamento in quanto la scheda é relativa ad un contributo

Quadro A

Indicare se I’Ente beneficiario sia soggetto o meno all’applicazione della ritenuta d’acconto del 4%:
Fig. 8
Quadro A

Al fini dell'zpplicazions della ritenuta d'acconto del 495 di cui all'art. 28 D.P.R. 600/72 =i dichiara che il contribute & destinate a finanziare:

"
un'zttivitd d'impresa per I'acquisto di beni strumentali
un attivitd d'imprasa per scopi diversi dall'acquisto dui bani strumentali (es. in conte esercizio ritenuta acconko 49%:) L
un'zttivitd da cui esercizic non deriva un reddito d'impresa ai sensi dell'art. 55 D.P.R. S17/85 15 sulle resp:

un soggetto previsto dall'art.74 del TUIR 917786 non soggetto all'Ires (es. comuni, province, conserzi tra enti locali, ecc.)

una Cnlus per la quale & applicabile I'esenzione di cui all'art. 16 del D.Lgs 4.12.1397, n.450

In caso di dubbi sull’assoggettazione alla ritenuta d’acconto si prega di rivolgersi al proprio commercialista.
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Quadro C

Indicare Nome e Cognome del Legale rappresentante dell’Ente ovvero della persona che firmera la domanda e del
guale verra allegata copia del documento d’identita alla PEC

Una volta inseriti i dati cliccare sul pulsante Salva.

Fig. 9

Quadre C
Home Cognome

1l sattoscritto
titolare e/o legale rappresentante dichiara di essere consapevle di quanto prescritto dall‘art. 76 del D.9.R. 28.12.2000, n.445 sulle responsabilita penali in case di dichiarazioni mendaci e si obbliga, all'occorrenza, 3 comunicare qualsiasi variazions.

B salva K

La scheda ¢ salvata, ma é ancora possibile effettuarvi eventuali modifiche.
Se si é certi della correttezza dei dati inseriti, per poter utilizzare la scheda Posizione Fiscale cliccare sul pulsante

Valida, che appare in fondo a sinistra:

Fig. 11
Quadro C
Mome Cognome
[TESE

1l sottoscritto [TESTT
titolare efo legzle rappresentante dichiara di essere consapevele di gquanto prescritte dall'art. 76 del D.P.R. 28.12.2000, n.445 sulle responsabilitd penzli in caso di dichiarazioni mendaci e =i ob

B Salva + Valida

ﬁ

Se invece devono essere apposte delle correzioni PRIMA DI VALIDARE la scheda, andare nel Menu Ricerca
Posizioni Fiscali e Dati Anagrafici e rientrare nella scheda, selezionandola.

Fig. 10
Trovato 1 elemento.
Ente Label Scheda Tipo Scheda Stato Scheda Data Inserimento Data ultima modifica Data Validazione In Scadenza
COMUNE DI VEROMA ... SERVIZI PRIMA INFANZIA COMUNE DI VERONA Posizione Fiscale BOZZA 03/04/2018
O

Trovato 1 elemento.

Quando la scheda & validata puo essere abbinata alla domanda di richiesta contributi dei servizi afferenti all’Ente

beneficiario.
Una volta validata la scheda non é piu modificabile.
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Compilazione dati Scheda dati Anagrafici

Dal Menu Ricerca Posizioni Fiscali e Dati Anagrafici, creare una nuova scheda attraverso il pulsante Nuovi Dati Anagrafici.
Fig. 12
g [ RECTONE L VENTTON Dettaglio Dati Anagrafici e )(en

Ricerca/Gestione schede
7 | e A T G BT D e S A

Informazioni Generali

Il Attenzions, il campo Etichstta non & obbligatoric, ma & consigliabile valorizzarle per potar distinguere velocaments le diverse Scheds di Dati Anagrafici

Etichates Dats validaziens

Dati del beneficiario
Ents

COMUME DI WVER.. T

nisturs Giurid
Categ

2.4 REGIONE £ AUTONOMIA LOCALE ~ || .20 comune - @
Indirizzo n Frazions
‘‘‘‘‘‘ lat Comune Telef
Email BEC

Medalita di pagamento

accredito mediante bonifico in c.corrente bancario/ postale/ Modalits = pagament di importi > =1000€(3rt12.0.2 DL 201/11)
Abi orrants

nel luogo di residenzs o sede amministrativa. (utilzzabile solo per importi inferiori 3 1000,00€) ATTENZIONE:
regionali,per coll;

Con questa modalita la Regione Veneto non assicura il buon fine del pagamento per cause ad essa imputabili

Quadro Informazioni Generali

Compilare il campo Etichetta, indicando il tipo di servizio (es. Nido Comunale, Prima Infanzia.....) ¢ I’anno di
riferimento (es. 2017);
Il campo Data Validazione &€ un campo automatico inserito dal sistema non va compilato.

Quadro Dati del Beneficiario

| dati relativi al nome dell’Ente, alla Categoria e alla Natura Giuridica sono gia compilati dal sistema
Nel caso questi ultimi due dati fossero errati sono comunque modificabili dall’Ente.

Quadro Modalita di Pagamento

Indicare esclusivamente il pagamento con bonifico bancario e spuntare la relativa voce.

Una volta inseriti i dati in TUTTI i Quadri , cliccare sul pulsante Salva.
Fig. 14

1n qualita di:
Legale Rappresentante Procurstore Delegsto

eI REEE]

La scheda ¢ salvata, ma é ancora possibile effettuarvi eventuali modifiche.

Una volta che si & sicuri della correttezza dei dati inseriti, per poter utilizzare la scheda Dati Anagrafici si deve rientrare
nella scheda stessa, selezionandola, e cliccando sul pulsante Valida, che appare in fondo a sinistra:

Fig. 15

= Legale Kappres

Urocuratore e

INFORMATIVA EX ART.12 D.LGGS. 20 GIUGNO 2002 N
1l trattamento dei dati che La riguardanc sara importal
finalita statistiche. La gestions dei dati @ manuale e ini

de in : Venexz
gnsti dalls rispst

A salva ~ Walida

Se invece devono essere apposte delle correzioni PRIMA DI VALIDARE la scheda, andare nel Menu Ricerca
Posizioni Fiscali e Dati Anagrafici e rientrare nella scheda, selezionandola.

Fig. 16
Trevato 1 elemento.
Ente Label Schada Tipo Scheda Stato Scheda Data Inserimento Data ultima modifica Data Validazione In
COMUNE DI VEROMNA ... Dati Anagrafici BOZZA 03/04/2018

Quando la scheda é validata puo essere abbinata alla domanda di richiesta contributi dei servizi afferenti all’Ente
beneficiario.
Una volta validata la scheda non € piu modificabile.
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Inserimento dati Scuole per I’infanzia non statali
Dal Menu Principale identificare 1’area dedicata alle Scuole (sulla sinistra dello schermo) e cliccare sul tasto Nuova:
Fig. 17

- Domande Scuole Materne

Compilazione dorande per Scuale Materne: 0/09/2018 — 31/ 10/2014

[
ﬁ- el Ricerca Domande O Muova \

Il sistema procede alla visualizzazione di Pagina 1:

Fig. 18
I Attenzione, la Domanda non & ancera stata salvata

6-2017

EE
Ente M ==

=¥ Ente Richiedente

=¥ Servizio

Servizio v Comune v

=¥ Tipologia Scuocla

Scuola d'Infanzia Centro Infanzia (istituite con L.R.32/90 - per |a fascia d'etd 3-8 anni)

=¥ Gestore del Servizio

11 sottoscritto in qualita di ¥ | dellEnte Titolare /o gestore del Servizio consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del DPR 445/2000 per le ipotesi di

falsita in atti e dichiarazioni mendaci, dichiara guanto segue.

=¥ Referente compilazione Domanda

Referente Telefono Email

=¥ Riconoscimento MIUR
Tipo di Riconoscimento MIUR v e Data E

., -

Il programma visualizza una pagina alla volta

Per passare alla schermata successiva € necessario salvare quella in cui ci si trova.

Per poter effettuare il salvataggio dei dati devono essere stati compilati almeno tutti i campi di pagina 1 e si deve cliccare
sul pulsante Salva. (Fig.18)

Una volta salvata Pagina 1 il sistema memorizza la domanda e pertanto 1’utente, se vuole, puo uscire e rientrare nel
programma per continuare la compilazione in un secondo momento.

Al successivo accesso, una volta connesso, dal Menu principale non dovra piu cliccare su Nuova domanda, ma sul
pulsante Ricerca Domande. L’utente entrera cosi nella pagina Lista Domande Presentate e dovra cliccare sul pulsante
Cerca:

Fig.19
Paramefri di Ricerca Servizio
Servizio Ulss v Stato v
Provincia v Cormune v Anno Domanda v

Parametri di Ricerca Ente

Codice Fiscale P.Iva

@ Pulisci O Esporta

Il sistema visualizzera la domanda inserita (o I’elenco delle domande nel caso in cui I’Ente sia titolare di piu scuole).
Per rientrare nella domanda e continuare la compilazione bisogna cliccare sul nome del Servizio:

Fig.20

Servizio Anno Scolastico Gestore

SCUOLA DELL TMFANZIA MARTIA ASSUNT... 014 - 2015 DON MAURO CETTOLIN
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Scuole infanzia — Compilazione pagina 1

Ente campo precompilato dal programma in base alle credenziali di accesso, identifica I’Ente che richiede il
contributo ai sensi della L.R. 32/90.

Servizio, scegliere la scuola dal menu a tendina

Nel caso in cui I’Ente che compila la scheda sia titolare e/o gestore di una sola scuola, trovera una sola scelta.
In caso contrario, trovera I’elenco di tutte le strutture ad esso abbinate e dovra selezionare quella desiderata, di
conseguenza dovra essere compilata una scheda distinta per ogni servizio gestito

Fig.21
Ente | COMUME DI WEROMNA hd
> Servizio
Servizio bl Comune
. . SCUOLA DELL'INFANZIA COMUMNALE DAT LIBRI
=¥ Tipologia Scuocla SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE DI FONTANA DEL FERRO
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE PESTRIND
Scuola d'Infanzia SCUOLA DELL'INFANZIA COMUMALE POIANO p con L.R.32/90 - per la fascia d'etd 3-6 anni)

SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE PRINA
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE SAN ZENO - EMMA FOA'
-» Gestore del Servizio SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE VILLA ARE
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE ALESSANDRI
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE AVESA
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE BACCHIGLIONE
falsitd in atti e dichiarazioni mg SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE BADILE
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE BARBARANI
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE BENEDETTT
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE BENTEGODI
~# Referente compilazione D{ scyola DELLINFANZIA COMUNALE BOTTAGISIO
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE CARSO
Referente SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE DALL'OCA BIANCA Email
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE DI CAMBIO
SCUOLA DELL'INFANZTA COMUNALE GARBINI -

Il sottoscritto ell'Ente Titolare e/o gestore del Servizio consapevole delle sanzioni penali

=# Riconoscimento MIUR

Tipologia Scuola, specificare se si tratta di scuola dell’infanzia o di Centro infanzia:
Fig.22

=# Tipologia Scucla

Scuola d'Infanzia Centro Infanzia (istituito con L.R.32/90 - per |a fascia d'etd 3-6 anni)

Gestore del Servizio: il legale rappresentante dell’Ente, che richiede il finanziamento, dichiara di essere
consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del DPR 445/2000 per le ipotesi di falsita in atti e
dichiarazioni mendaci.

Referente compilazione Domanda: indicare il nome e cognome, il numero di telefono e la mail (che possono
anche essere gli stessi dell’Ente o del servizio per la prima infanzia) di colui o colei che sta fisicamente compilando
la domanda on line.

Questi dati servono per contattare la persona che si € direttamente occupata dell’inserimento dati, nel caso in cui
durante la fase di controllo della domanda, vi fosse bisogno di delucidazioni o correzioni.

Riconoscimento MIUR: selezionare se la scuola é riconosciuta dal MIUR con un Decreto di Parita scolastica o
tramite ’iscrizione all’ Albo regionale delle scuole dell’infanzia non statali, e successivamente indicare il numero e
la data dell’atto di riconoscimento (a volte € presente solo il protocollo di registrazione).

Viene richiesto inoltre I’inserimento del Codice Meccanografico della scuola :
Fig.23

=¥ Riconoscimento MIUR

Tipo di Riconoscimento MIUR v N® Data :llﬂ

Codice Meccancgrafica
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Scuole infanzia — Compilazione pagina 2

Numero Bambini Frequentanti per Sezione: inserire il numero dei bambini iscritti suddividendoli per sezione.
Fig.24

=¥ Numero Bambini Freguentanti per Sezione

© 2ggiungi Sezione

!| Attenzione & necessario inserire almeno una Sezione

Esempio:
Se la scuola ha 3 sezioni per un totale di 63 alunni si dovra cliccare su “Aggiungi sezione” per 3 volte inserendo

ogni volta il numero di bambini di una determinata sezione. Il risultato sara del tipo:
Fig.25
=» Numero Bambini Frequentanti per Sezione

Sez. 1 Sez. 2 Sez. 3
22 21 20

Numero Bambini per classi d’eta: indicare il numero di bambini aventi una determinata eta.

Cliccando sull’apposito pulsante apparira una maschera dove inserire 1’eta dei bambini, il numero totale,
specificando quante sono femmine e quanti di nazionalita non italiana
Si continuera a cliccare su “Aggiungi Numero di Bambini per Eta” finché non sono stati inseriti tutti i bambini

Fig.26

Aggi iil di bini per Classe di Eta x \

Et2 dei Bambini v
MNumero Totale
Mumero Femmine

Numero di Altra Nazionalta

Salva Esci

Bambini Portatori di Handicap: vanno inseriti i dati relativi agli eventuali bambini con handicap certificato.
Cliccando sul tasto “Aggiungi Bambino con Handicap” si aprira una maschera dedicata:

Ciascun minore andra individuato con un codice composto dalle iniziali del nome e cognome e data di nascita tipo
MR2016.

Andra inoltre indicato se il minore sia titolare di una certificazione UVMD, una certificazione rilasciata ai sensi
della L.104/92, art.4 ¢ la tipologia dell’Handicap del minore.

Dopo aver salvato i dati del minore & possibile indicare se il bambino é seguito da un insegnante di sostegno e/o da
un addetto all’assistenza.

Fig.27

<> Informazioni sul Bambino

Codice Bambina Certificazione UVMD Certificazions Legge 104/92 art.4 Tipologia Handicap
PP2012 Si v Siv ¥ Sensoriale Motario

Psichico Plurimo

Cliccando su “Aggiungi Insegnante di Sostegno” andranno inseriti i dati dell’insegnante di sostegno che segue il
bambino: il codice fiscale dell’insegnante & necessario per consentire al programma di calcolare le ore svolte

dallo stesso insegnate qualora segua piu bambini.
Fig.28

| Aggi iun I di

8@l Codice Fiscale
naz M° ore settimanali per il Sostegno Ente di appartenenza dell'Ins. di Sostegno

amk L& Spesa per 'Ins. Sost & a totale carico del Servizio? v

et Salva Esci

uangi Insegnante di Sostegno
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Cliccando su “Aggiungi Addetto all’assistenza” ¢ possibile indicare i dati dell’addetto all’assistenza che segue il

Fig.29
| Aggiungi un Addetto all'Assistenza x|
N® ore settimanali per ['Assistenza Ente di appartenenza dell'Addetto all'Ass.

La Spesa per 'Addetto & a totale carico del Servizio? v

La Spesa dell'Addetto & a totale carico di altro Ente? v

Salva Esci

Una volta terminata la scheda relativa alle informazioni del bambino con handicap sara possibile tornare alla

domanda cliccando sull’apposito pulsante:
Fig.30

B Salva # Torna alla Domanda

La macchina conteggia automaticamente le ore degli insegnanti di sostegno e li riporta a pag.2, dove segnala
anche quanti sono a carico dell’ente titolare del servizio.
Il metodo di calcolo del numero di insegnanti a carico tiene conto delle ore settimanali degli insegnanti stessi ed €

visualizzabile cliccando sul simbolo = posto di fianco al campo n° totale di insegnanti di sostegno a carico

dell ’Ente titolare del servizio :
Fig.31

= = = = == mero di
Come si calcola? x |
1. Se N° ore settimanali =5 il numero di insegnati di sostegno = 0.
2. Se N° ore settimanali 5 e =15 il numero di insegnati di sostegno deve essera = 0,5,
3. Se N° ore settimanali > 15 il numero di insegnati di sostegno = 1.
I valori cosi ottenuti andranno sommati per tutti | bambini portatori di handicap ottenandeo cosi il valore finale.
A

e Utenza: il numero di sezioni funzionanti nell’anno scolastico ed il totale dei bambini iscritti vengono calcolati dal
computer sulla base del numero dei bambini iscritti , suddivisi per sezione, inseriti dall’utente ad inizio pagina
(vedi punto 1).

Va invece inserito manualmente il numero massimo di bambini che la struttura € autorizzata ad ospitare:
Fig.32
<? Utenza

Q Le Dichiarazioni relative all'Utenza devono corrispondere a guanto dichiarato al Ministero

Numero Sezioni funzionanti nell’anno scolastico 3
m=Pp |z Struttura & autorizzata ad ospitare massimo bambini N 700 ) |
Totale bambini iscritti per I'anno scolastico / 63
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Scuole infanzia — Compilazione pagina Documentazione Allegata

Come indicato anche nel riquadro informativo:
Fig.33

Per Validare la Domanda & necessario selezionare le seguenti Schede:

@ + Scheda di Posizione Fiscale
+ Scheda dati Anagrafici

Per abbinare alla domanda le due schede Schede Posizione Fiscale e Dati Anagrafici & necessario che siano gia state
compilate, salvate e validate.

Le istruzioni per la compilazione on-line delle Schede Posizione Fiscale e Dati Anagrafici sono riportate in questo

manuale da pag. 4 a pag. 7.

Cliccare il pulsante Seleziona la Posizione Fiscale da allegare alla Domanda:
Fig.34

o Posizione Fiscale
& Seleziona |la Posizione Fiscale da allegare alla Domanda

Se I’utente ha validato correttamente una scheda di Posizione Fiscale secondo le istruzioni di pag. 5, il programma la

riportera nell’elenco delle posizioni fiscali associabili alla domanda.

Selezionare una scheda Posizione Fiscale cliccando sul simbolo posto sulla sinistra della finestra di selezione:
Fig.35

| Selezi la Posizi Fiscale Relativa alla D: d x|

La lista elenca tutte le Posizioni Fiscali associabili alla Domanda in base all'Ente di Appartenenza,

Seleziona un elemanto dalla lista per poterlo Associare.

Ente Label Scheda Data Inserimento Data ultima modifica Data Validazione

[+] COMUNE DI VERONA NIDI 26/02/2018 30/02/2018 30/02/2018

T

Nel caso in cui I’utente si accorga di aver caricato il file sbagliato puo sempre eliminarlo cliccando sull’icona

presente sulla sinistra della finestra della scheda Posizione Fiscale, e ricomiciare la procedura di associazione:
Fig.36

A

=]}

- Posizione Fisce
Etichetta

@ | | MIDI

Seguire lo stesso procedimento indicato nei precedenti punti 1 e 2 per allegare anche la Scheda dati anagrafici:

Fig.37
- B Dati Anagrafic

& Seleziona i Dati Anagrafici da allegare alla Domanda

12
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Scuole infanzia — Fasi finali:
Validazione e trasmissione via PEC della domanda, delle schede dati anagrafici e posizione fiscale
e di copia del documento d’identita del legale rappresentante in formato PDF

1. Nella pagina Validazione

a) Spuntare il flag che attesta la conformita dei dati anagrafici, fiscali e delle modalita di pagamento delle schede

Dati Anagrafici e Posizione Fiscale;
Fig.38

= La pagina di Validazione Elenca tutti gli eventu

erifica che tutta la Decumentazione sia stata

~» Documenti allegati alla demanda

Allegata Tipo di documento

Caricato Posizione Fiscale Firmata e

Dati Anagrafici Firmati e T

Caricato

| Siattesta Iz conformita dei dati anagrafici, dai ¢
-—
-

b) Cliccare sul pulsante Valida la Domanda.
Fig.39

\grafici, dei dati fiscali @ dalle modalita di pagamento riportat:

- Valida la Domanda -

Da questo momento la domanda € definitivamente validata, accessibile in sola lettura e non piu modificabile.

Una conferma di validazione verra inviata alla email associata all’utente
Fig.40

& validazione effettuata con successo.

& Une-mail di rispilogo Validazione verrs inviata allindirizzo di posta
I L= Domanda 2 stata Validata in data 19/04/2018
Nota La domanda non ¢ piu modificabile dall’utente. Se si riscontrassero errori dopo questa fase, e necessario

contattare 1’Unitd Organizzativa Famiglia, Minori, Giovani e Servizio Civile della Regione Veneto
famigliaminorigiovani@regione.veneto.it chiedendo 1’annullamento della validazione.

c) Cliccare sul pulsante Stampa Domanda Completa.

Il sistema generera automaticamente un unico file PDF composto dalle varie schede compilate online
(Domanda, Scheda dati Anagrafici e Scheda Posizione Fiscale).

Ciascuna scheda andra timbrata e firmata dal Legale rappresentante :
Fig. 41

Timbro IL LEGALE RAPPRESENTANTE

Dichiara inoltre che i dati inseriti on line su “Portale Sociale — Servizi Prima Infanzia”, costituenti la presente
domanda, corrispondono al vero e che le schede on line Dati anagrafici e Posizione fiscale, di seguito allegate,
sono aggiornate alla data odierna.

| dati raccolti con guesta scheda sono ad esclusivo uso della Direzione Regionale per i Servizi Sociali e trattati
secondo quanto previsto D.L. n.196 del 30/6/2003

2. Trasmissione via PEC

Tutti i documenti sopra descritti, scansionati dopo timbri e firme in formato Pdf, devono essere trasmessi via PEC
accompagnati da un documento di riconoscimento del legale rappresentante, in corso di validita, all’indirizzo:
area.sanitasociale@pec.regione.veneto.it

indicando in oggetto “NOME SCUOLA” — “CODICE FISCALE” - Domanda di ammissione ai contributi in conto
gestione previsti per I'anno 2018
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Inserimento dati Asili nido - Servizi educativi per la Prima Infanzia

Dal Menu Principale identificare 1’area dedicata agli Asili nido (sulla destra dello schermo) e cliccare sul tasto Nuova:
Fig. 42

= Domande &sili Midi

Compilazione Domande per Asili Nidis 250372014 — 12/05/2014

(‘ o Ricerca Domande O Nuova

oo \
Fig. 43

m Dettaglio Domanda Utente: Silvia Zagati ~
- SENIGES o s e Asilo Nido - Pagina 1 & Inizio || & Logout

Il sistema procede alla visualizzazione di Pagina 1:

Ricerca
[E sttenzione, la Domanda nen & ancora skata salvata
anno solare: 2074 anno Gestions: 2075
=¥ Ente Richiedente - Servizio
(*y Ente| - (*) Servizio v
carnuns v
=¥ L'Ente richizdents & Titolare o Gestore =¥ La Gestione del Servizio & Diretta 0 Convenzionata? (%)
Titalare Gestare Diretta Convenzianal ta
=¥ Dichiarazione Ente Richiedents  (*}
Il soktoscritka in qualita di ¥ | dell'Ente Titalare efa gestare del Servizio , interessato al Finanziamento, consapevole delle sanzioni penali previste

dall'art. 76 del DPR 445/2000 per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci, dichiara quante segue,

<» Referente compilazione Domanda

Rafarants Talefona Ernail
¥ Approvazione DGR (ai sensi della LLR.N, 32/1990)

(*) Servizio approvsts con DGR N (*) in dats

=¥ Capacits Ricettiva del Servizio

(%) M. Postl Autarizzati <3 di cui in conwenzione con Soggetti Pubblici <3 = con Soggetti Privati ¥

< Posizione del Servizio  (*)

Piana Terra Piano Rialzats 1% Pisnao Gltre il 1 Piana Su pil Piani

[ose Nooe |

Il programma visualizza una pagina alla volta

Per passare alla schermata successiva & necessario salvare quella in cui ci si trova.

Per poter effettuare il salvataggio dei dati devono essere stati compilati almeno tutti i campi di pagina 1 e si deve cliccare
sul pulsante Salva. (Fig.18)

Una volta salvata Pagina 1 il sistema memorizza la domanda e pertanto I’utente, se vuole, pud uscire e rientrare nel
programma per continuare la compilazione in un secondo momento.

Al successivo accesso, una volta connesso, dal Menu principale non dovra piu cliccare su Nuova domanda, ma sul
pulsante Ricerca Domande. L’utente entrera cosi nella pagina Lista Domande Presentate Asilo Nido e dovra cliccare
sul pulsante Cerca:

Fig.44
Parametri di Ricerca Servizio
Servizio Ulss v Stato v
Provincia v Comune v Anno Domands v
Parametri di Ricerca Ente
Codice Fiscale P.IvA

& Pulisci O Esporta

0 Nuova Dornanda Mido

11 sistema visualizzera la domanda inserita (o 1’elenco delle domande nel caso in cui 1I’Ente sia titolare di piu servizi
educativi per la prima infanzia).
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Per rientrare nella domanda e continuare la compilazione cliccare sul nome del Servizio:
Fig.45

[ Nuova Domanda Nida

Trovato 1 elementa,

Servizip Anno Solare Gestore Domanda Allegata Documento Allegato Data Inserimento Data Ulima Modifica Stato

ASILO WIDO DEL SOLE 1 014 L x x 11/02/2015 13/02/2015 BOZZA

Trovato 1 elementa,

Un facsimile dalla domanda contenente le informazioni che verranno richieste e presente nel Menu Principale / Ulteriori
Funzionalita Documentazione cosi da agevolare la compilazione online.
Per scaricare il file cliccare 1’icona nella colonna Download.

Fig. 46

) O = A Sl b
g&] REGIONE pL VENETO ezl o ) togot
Lista Documenti

14 elementi trovati,

Nome Descrizione Versione Download
DGR 17, 2045 del 28, 12,2002 »:Z‘s‘eagﬂa;i?:ezgfgaguwuEntsi;:t:\g;oonérii?#igizteizawl :utﬁ\au‘zadn;ie:.t‘&:gé scuole dell?infanzia non statali, anno 2012 ai sensi 10
DGR nr. 710 del 14 maggio 2015 Asszegnazione conttibuto per il funzionamento alle scuale dell?infanzia non statali, anno 2013, LR, n, 23/80, 1.0
DGR nr, 710 del 14 maggio zo1s_allegato 4 L.R. n. 23/1980, contributi per il funzienamento delle scuole d'infanzia non statali - Anno 2013 1.0
DGR z0g5_2a12 ATA LR, m, 23/1980, contributa aggiuntive scuole d'infanzia non statali - Anno 2012 1.0
DGR g30_z012 Allegato_A LR, m, 231980, contributi per il funzionamenta delle scuole d'infanzia non statali - Anno 2012 1.0
DGR oga_zotz Testo Aszegnazione conttibuto per il funzionamento alle scuale dell?infanzia non statali, anno 2012, LR, n, 23/80, 1.0

= presente Domanda di Esempio, fornisce agli utenti dell'Applicative "Senvizi per Infzaziz" un esermpio di corretta
coWpilazione della dormanda Asili Midi, 1.0
#ati proposti nel dacumenta sono unicamente a titolo esemplificativa,

Dopnanda_Astli_NiG{_Eserapio (facstmile)
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Asili nido - Compilazione pagina 1

Ente campo precompilato dal programma in base alle credenziali di accesso, identifica I’Ente che richiede il
contributo ai sensi della LR. 32/90.

Servizio, scegliere il servizio dal menu a tendina

Nel caso in cui I’Ente che compila la scheda sia titolare e/o gestore di un solo servizio, trovera una sola scelta.
In caso contrario, trovera 1’elenco di tutte le strutture ad esso abbinate e dovra selezionare quella desiderata, di
conseguenza dovra essere compilata una scheda distinta per ogni servizio gestito

Fig.47
T B R e T R ilo Ni i i
) Asilo Nido - Pagina 1 e || et
Ricerca
Q Aftenzione, |2 Domanda non & ancora stata zalvata
&nno Solare: 2014 &nna Gestione: 2015
<» Ente Richiedente ¥ Servizio
(*) Entz | COMUNE DI VERONA A (*) Servizio v )

Caornune | ASILO NIDO ARCOBALENG

ASILO NIDO BRUCO FELICE

ASILO NIDO DEL SOLE 1

ASILO NIDO DEL SOLE 2
< L'Ente richizdente & Titolare o Gestare?  (*) =¥ La Gestion ASILO NIDO DI PINDEMONTE IL PAESE DELLA FANTASIA
ASILO NIDO DI POMTE FLORIO IL GIROTONDO
ASILO NIDQ IL CUCCIOLD
ASILO NIDQ IL FIORDALIZO
ASILO NIDQ IL GIRASCOLE
ASILO NIDQ IL MASGIOCIONDOLG
ASILO NIDO IL PICCOLO PRINCIPE

Titalare Gestore Diretta

Selezionare se I’Ente che sta compilando la domanda ¢ il Titolare o il Gestore del servizio per la prima infanzia in
guestione e se la gestione sia Diretta 0 Convenzionata
Fig.48

< L'Ente richiedente & Titolare o Gestore? (¥ < La Gestione del Servizio & Diretta o Convenzionata?  (*)

Titalare Gestore Diretta Convenzionata

Le casistiche possono essere le seguenti:
a. I’Ente che compila ¢ sia Titolare che Gestore del servizio = selezionare Titolare - selezionare Diretta;
b. T’Ente che compila ¢ Titolare, ma non Gestore del servizio = selezionare Titolare - selezionare
Convenzionata: in questo caso si aprira automaticamente una schermata, i cui campi sono tutti obbligatori,
da compilare con i dati dell’Ente Gestore del servizio;

Fig.49
# Titolare Gestore Diretta # Convenzionata
Ingerizei [z informazioni relative allEnte Gestore del Serazio
Denominazione Codica Fiseale
Partita IVA
Categoria Giuridica v Natura Giuridica R,
Provincia ¥ Cornune ¥
3 Ulss v
Localita Indirizzo
CAP
Telefana Emnail
Fax PEC

c. I’Ente che compila ¢ il Gestore, ma non ¢ il Titolare (ad es: la titolarita ¢ del Comune che ha dato in
gestione il servizio alla Cooperativa Sociale, la quale, per accordi fra Comune e Regione, beneficia
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direttamente dei contributi in conto gestione di cui alla L.R. n. 32/1990) - selezionare Gestore: in questo
caso verra selezionata automaticamente dal programma 1’opzione Gestione Convenzionata e si aprira una
schermata, i cui campi sono tutti obbligatori, da compilare con i dati dell’Ente Titolare del servizio

Fig.50

Titalare 8 Gastore Diretta Convenzionata

Inserisci Iz informazioni relative al'Ente Titolare del Semizio

Denarninazions Codice Fiscale

Partita IVA

Cateqoria Giuridica \ Natura Giuridica LR,

Provinda T Camune A
5 Ulss Y

Localita Indirizza

CAP

Telefono Ernail

Fax PEC

Dichiarazione Ente Richiedente: il legale rappresentante dell’Ente (Titolare o Gestore a seconda di quanto
selezionato al punto 2), che richiede il finanziamento di cui alla L.R. n. 32/90, dichiara di essere consapevole delle
sanzioni penali previste dall'art. 76 del DPR 445/2000 per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci.

Referente compilazione Domanda: indicare il nome e cognome, il numero di telefono e la mail (che possono
essere gli stessi dell’Ente o del servizio per la prima infanzia) di colui o colei che sta fisicamente compilando la
domanda on line. Questi dati servono per contattare la persona che si ¢ direttamente occupata dell’inserimento dati,
nel caso in cui durante la fase di controllo della domanda, vi fosse bisogno di delucidazioni o correzioni..

Approvazione DGR (ai sensi della L.R. n. 32/1990): campo gia precompilato dal programma in base alle
credenziali di accesso, che riporta numero e data dell’atto regionale di riconoscimento del servizio per la prima
infanzia, ai sensi della L.R. n. 32/1990.

Capacita Ricettiva del Servizio: il campo Posti autorizzati & gia precompilato in base alle credenziali di accesso, e
riporta la capacita ricettiva indicata nell’autorizzazione all’esercizio rilasciata ai sensi della L.R. n. 22/2002.
Va invece specificato dall’utente se ci sono posti in convenzione con altri enti, pubblici o privati.

Posizione del Servizio: indicare 1’ubicazione del servizio (piano terra, piano primo, etc.)

Autorizzazione e Accreditamento (L.R. n. 22/02 e DGR 84/07): le date di autorizzazione all’esercizio e
accreditamento del servizio sono gia precompilate dal programma in base alle credenziali di accesso e riportano i
dati in possesso dell’U.O. Famiglia, Minori, Giovani e Servizio Civile della Regione.

Nel caso in cui il servizio fosse in possesso di autorizzazioni piu recenti & necessario segnalarlo via mail a
servizi.infanzia@regione.veneto.it , allegando la scansione del certificato aggiornato.

Deve essere specificato dall’utente a chi ¢ stato intestato 1’atto di autorizzazione all’esercizio ed il certificato di
accreditamento.

Tipologia di atto: se il servizio é stato autorizzato/accreditato dal Comune selezionare Determina Comunale, se il
servizio ¢ stato autorizzato/accreditato dall’ Azienda ULSS selezionare Delibera Direttore generale Azienda ULSS

Attenzione: anche se il programma richiede di inserire nome, cognome e codice fiscale dell’intestatario dell’atto
autorizzativo, non ¢ detto che i certificati in possesso dell’Ente siano stati rilasciati ad una persona fisica. Nel caso
in cui ’autorizzazione (o I’accreditamento) siano stati rilasciati all’Ente oppure al Servizio, va riportata nel campo
Cognome la denominazione dell’Ente (o del Servizio) medesimo.

17


mailto:servizi.infanzia@regione.veneto.it

U.0O. Famiglia, Minori, Giovani e Servizio Civile — Manuale Utente Portale Infanzia

Asili nido - Compilazione pagina 2

Sezione Primavera: indicare se il servizio ha attivato o meno una sezione primavera nell’anno scolastico in corso.
Se viene selezionato Si, una volta salvata pag.2 , si aggiungera una pagina che dovra essere compilata dal legale
rappresentante, il quale dichiarera che nelle presenze dichiarate a pag.2 non sono stati conteggiati anche i bambini
della sezione primavera.

Fig.51
Paginal | Pagina2 | Pagina3 | Pagina4 | Pagina’ Documnentazione Allegata | Validazione
Tnno Solare: 2013 Anno Gestione: 2014
<2 Sezione Primavera
DICHIARAZICNE SOSTITUTIVA DI ATTC DI MOTCRIETA' (At 47 DUPLR. 28 Dicernbre 2000, M. 445)
I/l zottoscritta i natofa a BEE il 07/03/1990 @ ,
residentz in Provincia di | Agrigento ¥, nel Comune di CANICATTI' T AP L1000
in Via 132040 4 in qualita di Legale Rappresentante della:
ASILO NIDD “AIRDNE" - CHIRIGENAGD
a PREMESSO

Che & stata fatta domanda dall'Ufficio Scolastico Regionale, 2i sensi della L.296/2006 (Finanziaria 2007) e dell'accardo stipulato fra Stato-Regioni & EE.LL. il 14/06/2007, per |a realizzazione di una Sezione
Primavera e di aver ottenuto 'assegnazione del seguente contributo;

£€ 12300

Al fine dell'erogazione dei contributi dovuti, ai sensi della LR.A, 32/90, conzapevale delle sanzioni penali, nel caza di dichiarazioni non veritiere, di farmazions o uze di atti falsi, richiamate dall'articalo 76
del D.P.R. n, 443 del 28 dicembre 2000

a DICHIARA

Di aver ripottato nel viepiloge dati bambini iscritti @ frequentanti a ternpo pieno & a tempo parziale, di cui 2 Paging 2 della scheda per |2 rilevazione delle presenza per I'anno solare 2013, solamente le
presenze relative al nide, senza includere | bambini della sezione Primavera,

La presente dichiarazione & esente da bollo ai sensi dell'ant. 37 del D.PGR. 28 dicernbre 2000, n445,

Luago dichizrazione [3H%

Riepilogo Dati Bambini Iscritti e Frequentanti , a tempo pieno e a tempo parziale: devono essere inseriti i dati
relativi alle presenze dei bambini di tutti i mesi relativi all’anno solare di riferimento.

Fig.52
< Riepilogo Dati Bambini lscrith & Frequentant (compilare solo per i mesi di apertura dl Servizio)

Ripartare salamentz le prasenze dei bambini che hanna fraquentzta il nido, senza contegqiate i bambini della Sezione Primavera,

I rnesi campilabili sono calcolati 2 partire dalla data di Gestione che per questo Senizio ha avuto inizio il 01/05/2009

Non vanno conteggiate le presenze dell’eventuale Sezione Primavera.

I mesi compilabili sono calcolati dal programma in base alla data di gestione (che viene riportata automaticamente
dal sistema): se la data ricade nell’anno solare di riferimento il programma visualizzera solo i mesi successivi.

Esempio: Nell’anno di gestione 2018 1’anno solare di riferimento ¢ il 2017.

Se un servizio é stato accreditato a maggio, 1’utente potra compilare le presenze dei bambini da maggio a dicembre
2017.

Se la data di riconoscimento del conto gestione ¢ antecedente all’anno solare di riferimento andranno compilati i
dati di presenza dei bambini da gennaio a dicembre
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Dati relativi a Tempo Pieno e Tempo Parziale:

Ai fini del calcolo del contributo in conto gestione di cui alla L.R. n. 32/1990 si considera tempo parziale solo la
frequenza del bambino per un numero inferiore alle 5 ore giornaliere.

Il sistema controlla la coerenza dei dati inseriti e non consente il salvataggio della pagina se vengono violate le

condizioni indicate.
Fig.53

< Tempa Pieno (frequenza giormaliers superiore 0 ugualke & § ore)

Tempo Pieno GEN FEB MAR APR MAG GIU LUG AGO SET ot NOY DIC TaT
Barnbini Iscitti & Paganti 12 14 14 14 14 14 14 12 14 iz 12 13 161
Prasenze Effettive 229 212 249 203 220 224 249 117 133 239 202 170 L
Giarni di Apertura 22 20 21 19 22 20 22 17 21 22 20 19 m

< Tempa Parziale (frequenza giornaliera inferiore & § org)

Tempo Parziale GEN FEB MAR APR MAG GIU LUE AGD SET ot NOY DIt 10T
Barnbini Iscritti & Pagant] k] 3 k] 3 4 3 k] 2 H k] 3 3 35
Presenze Effettive 39 50 34 50 T4 35 b4 9 28 42 91 44 564
Giorni di Apertura 22 20 21 19 22 20 23 17 21 23 20 18 u1

Bambini iscritti e paganti: ogni mese la somma dei bambini iscritti a tempo pieno e degli iscritti a tempo parziale
non puo superare la capacita ricettiva del servizio maggiorata del 20%.

Esempio: 1l servizio di Fig. n. 53 ha una capacita ricettiva di 15 posti. Ogni mese la somma dei bimbi iscritti
(tempo pieno + part-time) non pud essere maggiore di 18.

Dichiarando, ad esempio, a gennaio 13 bimbi iscritti a tempo pieno e 6 a tempo parziale, totale 19, il
programma avrebbe segnalato 1’errore, impedendo il salvataggio della pagina.

Presenze effettive: si calcolano sommando le presenze reali di ogni bambino iscritto per il mese in questione. La
somma non puo superare il numero di iscritti per i giorni di apertura del servizio

Esempio: Il servizio di Fig. 53 nel mese di gennaio ha avuto 3 iscritti a tempo parziale. Se fossero stati sempre
presenti tutti e tre il numero delle Presenze effettive sarebbe stato 66, visto che i giorni di apertura di gennaio
sono 22. Nella realta i bimbi hanno fatto qualche assenza, percio le presenze sono risultate poi 39 (ad esempio:
11 +19 + 9). Se I’Ente avesse dichiarato 70 presenze effettive, il programma avrebbe segnalato errore,
impedendo il salvataggio della pagina.

Bambini Accolti, in quanto iscritti, all' ultimo giorno utile di apertura del Servizio per I'anno solare di

riferimento: | dati sono una fotografia dei bambini iscritti nell’ultimo giorno di apertura del servizio
Fig.54

<2 Bambini Accalti, in quanto iscritti, (& uitimo giorno utite af apertura del Servizio per l'anno 2013)

{*) Totale Bambini accolti,in quanto iscritti : 16 {*) dicui < Maschi burn: |7 (*) edicui < Femmine Hurn: 3

< Classificazione per Nazionalita

(*) Cittadini Italiani Nurn: 16 (*) Cittadini Stranieri Nurn: D

< Classificazione per Fasce d'Etd

{*) 0-11 mesi Hum: |2 {¥) 12-23mesi Hurn |6 [*) 24-36 mesi fum: 3 * Dltre 36 mesi Hurn: 0

< A Tempo Piena ( pari & a5 ore giornaligre ) <> A Tempo Parziale ( inferiore a 5 ore giornaliere )

2

{*) meno di 12 mesi Kumn: |0 {*) con disabilita Hurn: |0 {*) meno di 12 mesi Kum: 0 (*) con disabilita Nurn:

Esempio: 1l servizio ha tenuto aperto fino al 20 dicembre . Il giorno 20, su un totale di 16 bimbi iscritti: 7 erano maschi, 9
erano femmine, erano tutti italiani. 2 bimbi su 16 avevano un’eta compresa fra 0 e 11 mesi, 6 fra 12 e 23 mesi, 8 fra24 e
36 mesi, nessuno oltre i 36 mesi. Erano presenti 2 lattanti a tempo pieno, ma nessuno a tempo parziale, cosi come non
erano presenti bimbi con disabilita.
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Periodo annuale di apertura
Fig.55

< Periodo Annuale di Apertura

(*) Data di Apertura del Servizio 07/01/2013 2 (*) Data di Chiusura del Servizio 20/12/2013 2 (¥) Murn. gioni Apertura &l'utenza 185

Devono essere indicati il primo giorno di apertura e 1’ultimo nell’anno solare di riferimento

Il Numero di giorni di apertura all’utenza si puo ricavare dalla somma dei giorni di apertura calcolati
automaticamente in base ai dati inseriti nelle tabelle delle presenze dei bambini a Tempo pieno e Tempo parziale
(vedi Fig. 53 — nell’esempio specifico il valore dei giorni di apertura all’utenza ¢ 247 )

Orari di una Settimana di Regolare Funzionamento:

Fig.56

Orar! Mattina Pomeriggio Sera

Funzionamento 99

Lunedi - Venerdi 07:45 13:00 13:00 18:00 18:00 18:30
dalle alle dalle alle dalle alle

Sabato
dalle alle dalle alle dalle alle

Domenica
dalle alle dalle alle dalle alle

Preso I’orario di apertura giornaliero del servizio, bisogna incasellarlo nello schema riportato, suddividendolo nelle
fasce Mattina, Pomeriggio e Sera.

Dettaglio fasce orarie:

- Mattina: dalle 07:00 alle 13:00

- Pomeriggio: dalle 13:00 alle 18:00

- Sera: dalle 18:00 alle 21:00

L’esempio di Fig. 56 riporta i dati di un servizio aperto dal lunedi al venerdi dalle 07:45 alle 18:30.

Spazi

Fig.57
< Superficie degl Spazi Utlizzati {in mag)

(*) Superficie spazi Interni 104 in tekri guadii {*) Superficie spazi Esterni 200 in metk quadni

7 Spazi Speafici

{*) Cucine per la produzione di pasti | o ¥ {#) Local atfrezzati per vicezione e porzionamento pasti 5i ¥

Vanno indicati i metri quadri delle superfici degli spazi interni (tutti, non solo quelli dedicati ai bambini) ed esterni.
Indicare se & presente una cucina e/o un locale per la ricezione ed il porzionamento dei pasti. Quest’ultimo &
presente soprattutto nei servizi che si affidano ad un catering esterno per la produzione dei pasti.
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Asili nido - Compilazione pagina 3

Dati economici dell’Unita di Offerta: indicare i costi e la copertura dei costi del Servizio per la prima infanzia (Unita
di offerta) sostenuti nell’anno solare di riferimento.

| dati di questa pagina verranno successivamente comunicati al Ministero per le Politiche Sociali per I’implementazione
del database nazionale S.I.N.S.E.

Fi

9.58 ) B o ) .
% Dt Ezonarniay dellUnita df Offerta (Anna Finanziana)

@ Sommare tutti | cost sastenut {con fattar produtiv intem o acquiskati) dz tuth | sqqettfenti che partzdpana alla gestione in veste di ttolate del Servizia, gestore del Senizio (the appunts impiega

l'potto delzppaltof concessione nel Fattor produttivi) @ eventuale alto ente che "fruisce” del Senvizia e che per tale fruizione Fomisce al gestore fattori produttivi

In Fig. 58 é riportata la descrizione che il Ministero fornisce per la compilazione della pagina.

Costi(vedi Fig. 59)
Vanno indicati i costi e la copertura dei costi, dal punto di vista dall’unita di offerta (cioe dal servizio per la
prima infanzia), indipendentemente da quale ente sostiene le spese e da quale ente introita il denaro.

Quando I’Ente titolare ¢ anche gestore del servizio i costi sostenuti dall’ente coincidono con i costi sostenuti
dall’unita di offerta (cioé dal servizio per la prima infanzia), cosi come le entrate dell’ente coincidono con le
coperture dei costi dell’unita di offerta.

Se I’Ente titolare e il gestore non coincidono indicare costi sostenuti e coperture costi pud essere pit complicato.
Esempio di Servizio Comunale gestito da Cooperativa

Il Comune X sta compilando la domanda per 1’asilo nido.

Il Comune X ha dato in gestione 1’asilo nido alla Cooperativa Y.

La Cooperativa sostiene i costi del personale e dell’acquisto di beni e servizi.

Il Comune invece paga le utenze, stanzia annualmente alla Cooperativa una cifra forfettaria di € 20.000,00 e
introita le rette.

Il Comune inserira i costi sostenuti dalla Cooperativa rispettivamente per il personale nei punti da “al.1”a
“al.5”, per i costi dell’acquisto di beni e servizi nei punti da “a2. 1” a “a2. 3”.

Nel caso la Cooperativa non disponga di importi dettagliati per ogni punto procedere, per stima o proporzione,
ad uno scorporo.

Le spese sostenute dal Comune per le utenze vanno riportati nel punto “a3”
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Fig.59

Q Sommare tutti | costi sostenuti (con fattori produttivi interni o acquistati) da tutti i soggetti/enti che partecipano alla gestione in veste di titalare del Servizio, gestore del Servizio (che appunto impiega

l'iporto dell'appaltofconceszsione nei fattori produttivi) o eventuale sltro ente che "fruizce” del Servizio e che per tale fruizione fornisce al gestore fattori produttivi,

< Costi
Totale Costi — [a1]+[a2]+[a3]+[a¢] € 232.735,06

mpapative e i consorzi privati prevedere come costo del personale anche la retribuzione dei soci lavaratori (dividendi)

al. Personale — Jal.1]+[al.2]+[al.3]+[al.4]+[a1.5] £ 164.957,25

{*) — al.1 Personale impegnato in funzioni educative € 140.881,20
(*) — al.2 Personsle impegnato in funzioni non educative (tranne funzioni di sisterma) € 0,00
(*) — al.3 Personale impegnato in funzioni di sisterna (amministrative, coord, pedagogica) € 23,825,359
{*) — al.4 Formazione del personale educativo € 250,00

— 51,5 Altro costo per il personale (specificare) — €

a2. Acquisto di beni e Servizi — (b2 1]4[a2.2]Ha2.3] £ 10.101,10

& di consumno per I'attivitd ludica e didattica, cancelleria € 1.800,00
— a2 2 Acquisto generi alimentari e servizio pasti € 8,301,10
— 22,3 Acquizte di altvi beni e serizi (specificare) — €

a3. Affitto utenze e manutenzione ordinaria € 25,348,11

Copertura Costi. (vedi Fig. 60)

Al punto “b1” vanno inserite le rette

Al punto b2:
e lacifra erogata dalla Regione Veneto nell’anno solare di riferimento, che per il 2018 sara il 2017
e [’eventuale cifra stanziata dal titolare all’ente che gestisce la struttura.
Tornando all’esempio del Comune X e della Cooperativa Y, anche se dal punto di vista del Comune € una
spesa, quella cifra & una spesa dal punto di vista del servizio di fatto ¢ un’entrata e va inserita fra le coperture
dei costi

In questo campo va la somma degli importi precedenti senza indicare eventuali coperture del titolare con mezzi
propri, ovvero I’importo che solitamente il Comune mette a bilancio per far quadrare i conti dell’asilo nido quando le

spese superano le entrate

Quest’ultime, e che vanno riportate nel punto “b4”.

Fig.60

< Copertura dei Costi

Totale Copertura dei Costi — [b1]4{b2]+[b3]4[b4] £ 199,620,00

{¥] bl Rette £ 165.240,00

{*) b2, Fondi da settore pubblico (escluso coperture del titolare con mezzi propri) € 14,380,00
Q b2, Corprandana finanziamenti da Regione, da Camuni per canvenzioni, appalti, concassioni, . da altri Enti Pubblici
b3, Altri fondi £
b4, Coperture del titolare con mezzi propr €
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Servizio in Appalto o Concessione

Se il servizio é stato dato in Appalto o Concessione e da compilare anche questo campo inserendo la cifra pagata da
chi affida la gestione del servizio a terzi.

Tornando all’esempio nel quale il Comune X che affida la gestione del servizio alla Cooperativa Y,

1 € 20.000,00 che il Comune X paga alla Cooperativa Y, sulla base di quanto stabilito dall’accordo fra ente
titolare ed ente gestore andranno indicati in questo campo.

Questo consente di mettere in evidenza la spesa sostenuta dall’ente titolare, Comune, precedentemente inserita
assieme alle altre coperture dei costi del servizio.

Fig.61

< 1| Servizio & stato dato in Appalto o Concessione?

Se i, indicare 'importo sostenuto dal titolare €
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Asili nido - Compilazione pagina 4

¢ Meccanismi di graduazione/riduzione/agevolazione delle rette previsti: indicare quali sono i criteri per la
determinazione della retta (€ possibile sceglierne piu di uno). Nello specifico indicare se viene calcolata:
a. sulla base dell’ISEE
b. sulla base di altri indicatori economici
c. sulla base di altre caratteristiche della famiglia e/o del bambino
Nel caso venisse selezionata I’opzione c. si aprira automaticamente una maschera nella quale selezionare varie
opzioni:
Fig.62
7 Refte

< Meccanismi di graduazione/riduzione/agevalazione delle rette previsti
[*)In relazione 2 ISEE LRI Is)
(*) In relazione ad altro indicatore di situazione economnica sl NO (@

(*) In relazione ad sltre condizionifcaratteristiche della famiglia/barnbing

< Se s, indicare i criteri con cui sona determinate |8 Rette

y

Feddita Famiglia ¢ Prazenza di Altri Fratell Orario di Fraquenza Residenza
51 @ NO
¢ Altro
§ . HANDICAP -CASI S0CIAL
e Tempo Pieno (Servizio fruito per almeno 5 ore al giorno ed esteso al mattino e pomeriggio):
Fig.63
Tempao Pieno
(*) Importo mensile per frequenza tempo pieno standard (2 carico della famiglia) € 197,05
Se fimports mensila per posti In convenzione diferisce, specificarme limporte €

D Indicare la media 52 |3 retta & divarsificata

Esenzione fing a [SEE € £,204,00 N bambini nell'ulime mese di apertura dal 2013 |4

Trnparto retta minima

(s caric dlls fomigh) €105 00 N° bambini nell'ulime mese di apertura del 2013 |1 15EE €6.522,UU

Irnpatto retta massima

e € 29000 HO bamnbini nell'ulime mese di apertura del 20137 1SEE € 29,000,00

Per “Importo mensile per frequenza a tempo pieno standard a carico della famiglia” si intende la retta che dovrebbe
pagare la famiglia per il tempo pieno se non venisse applicata alcuna esenzione o detrazione particolare (definita
sulla base dei criteri di cui al punto 1).

Non é detto che il servizio abbia previsto nel proprio regolamento questo importo. Nel caso in cui siano previste
rette diversificate, indicare il valore della retta media.

Il campo “Esenzione fino a ISEE” deve essere preso in considerazione solo da coloro che calcolano la retta in
base all’ISEE ed indica il valore della soglia al di sotto della quale la famiglia é esente al pagamento della retta.
Nell’esempio riportato in Fig. 63 le famiglie con ISEE fino a € 6.204,00 non pagano la retta.

Se questa soglia ¢ prevista, indicare anche quanti bambini erano esenti dal pagamento della retta nell’ultimo mese di
apertura dell’anno solare di riferimento (che per il 2018 € il 2017).

Devono poi essere indicati gli importi della retta minima e massima a tempo pieno, il numero dei bambini che
hanno pagato la retta nell’ultimo mese di apertura dell’anno solare di riferimento e, solo nel caso in cui le rette
siano calcolate in base all’ISEE, il valore della soglia ISEE corrispondente alle rette minima e massima.
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o Tempo Parziale (Servizio fruito per meno di 5 ore al giorno): come indicato sopra per il Tempo pieno, solamente
riferito al tempo parziale.

I campo “Importo mensile per frequenza a tempo parziale standard a carico della famiglia” € un campo obbligatorio.
Nel caso in cui il servizio non preveda il part-time, inserire 0,00 o non sara possibile chiudere la scheda.

QUESTA SCHERMATA APPARE ALLA FINE DI PAGINA 4 SOLO SE L’ENTE CHE COMPILA E’ UN
ENTE PUBBLICO:

e Domande non soddisfatte / Liste d’attesa:

Fig.64
< Dumands Non Soddisftte / Lste o itesz
@ Le informazion sequenti fanno rferiment &l Anno Huratio
Lalista di attasa & unica ossia gestitain forma centralzzata dal Trtolare par tutte le Uniti di OFferta compresi i postiin convenzione? HEOT

Se pussibite, quantificare (con piferimenta a butti i posti i propeia itolatiti)

- Domande non soddisfate (Lista d atiesa) of 1° Settembre 9
= Domande non soddisfate (Lista datiesa) ol 32 icambre ¢

= Domande non soddisfat (Lista d attesa) ol 32 Maggio 2

Nella quantificazione sapra richiesta ed eventuaimente fomita & stato possibile contare 1 sola valta Iutenta iscitto n pid Liste d attesa?

o) | STE'STATO ROSSIRILE FARLO 26 il umers fomito @ tale

51 SAREEBE POSSIBILE ma solo prevadends apposi accongimento per fare | conteggio nel mamenta in cui i vanno a rlevare e domande non soddisfatte, quindi nel numera famito non & stato
fatto

0, SARERBE [MAOSSIRILE FARLO
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Asili nido - Compilazione pagina 5

e Servizi erogati:
indicare quali servizi eroga [’unita di offerta, sia direttamente che in forma convenzionata con altri Enti (per
esempio: mensa, attivita estive, trasporto, etc.).
Per aggiungere i servizi erogati cliccare su Aggiungi servizio Erogato

Fig.65

=¥ Servizi Erogati

Q Aggiungere uno o pid dei Servizi Erogati dalla Scuolar Trasporto, Attivitd Estive, Mensa, Altvo

Servizio Erogato Gestione Diretta In Convenzione con altri Enti

Servizio Cudina [rmensa)

e Personale — Educatori:
indicare tutti gli educatori in attivita durante I’anno scolastico di riferimento

Fig.66

Q Inserire tutte le Figure Professionali in attivitd durante ['Anno Scolastico

< Educatori

Educatore Contratto Durata Titolo Studio Supplente ::tn";;..'t‘l::a;rontali ;Jrl:lnr.:;:aclli'::t:]:nanali :L;l:lril:zlil::;enm
Educators 1 Indeterminate Full Tirme Diplarna di laurea in psicologia (vec.,. 20,0 £0 1z

Fducatora 2 Indeterminato Full Time Diplorna di licea pedagogico-sodale ... 30,0 &0 13

Educators 3 Indeterminate Full Tirme Diplarna di scuala magistrale di grad.., 20,0 £0 1z

Fducators 4 Indeterminato Full Time Diplorna di laurea in scienze dell'ed... 30,0 &0 13

Educators § Indeterminate Full Tirme Diplarna di ditigante di cornunitd .. 20,0 £0 1z

Fducatora £ Indeterminato Full Time Diplorna di istituts magistrale (matu... 30,0 &0 13

Educators 7 Indeterminate Full Tirme Diplorna di istituto magistrale (rnaty, ., 20,0 £0 1z

Numero Totale Educatori (a tempo piene) | T Numero Totale Ore Educatoni (2 tempo piene) | 252,0

Il sistema calcola in automatico il numero degli educatori a tempo pieno e il numero delle ore totali svolte dagli
stessi. (Dati richiesti dal Ministero per il programma SINSE)
Cliccando su Aggiungi Educatore si apre la maschera relativa ad ogni figura professionale:

Fig.67
‘ Aggiungi un Educatore X ‘
Educatore Conh ::l.el]re
Titola di Studio | Diplomna di laurea in scienze dell'educazione (vee ¥ Supplents
Educatore § Inde ) : o .
Tipe Contratto | Indeterminate ¥ Orario di Lavoro | Full Time ¥
Educators 2 Inde
Fducatore 3 Inde Wumero Ore settimanal
Ande - (27,3
Frontali
Murnera Ore setimanali Non s < di cul Numero Qre settimanali T
M Totale Educator j 2 )
jumero Totale Educator Frontali FR——
<2 Figure Professianali r
Salva || Escl
Figura Professionale . 4

Devono essere selezionati il titolo di studio (cliccando sul menu a tendina si apre un elenco contenente tutti i titoli di
studio validi ai sensi della L.R. n. 32/90 e della L.R. n. 22/02 e relativa DGR n. 84/07), il tipo di contratto, |’orario
di lavoro e si deve indicare se si tratta 0 meno di un supplente.

Devono essere indicate le ore settimanali frontali (cioé dedicate esclusivamente ai bambini), quelle non frontali e le
ore settimanali di formazione .

Una volta salvata la maschera dell’educatore il sistema aggiungera una riga e le assegnera un nome
automaticamente (es. Educatore 1). Se si deve modificare la scheda ¢ sufficiente cliccare sul nome dell’Educatore.
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Personale — Figure professionali non educative :

Indicare tutti gli inservienti, le cuoche ed il personale amministrativo. Cliccando su Aggiungi una Figura
professionale non educativa si apre la maschera relativa ad ogni figura professionale:

Fig.68
Educatore Contrattn Durate el oty e Num. Ore Frontali Num. Ore non di cui Nt_lm. Ore
Himanali  Formazione

| Aggiungi una Figura Professionale non Educativa |

Fducatore | Indeterminato Full Ti 0,0
Ty ot 7]
s T gyl i Tipe Figura Professionale | Inseruienti upplente L
Educatore 3 Indetetminato Full Ti Numers Ore SeHimenali 21 0.5
Numero Totale Educatori (2 tempo piene) |3
Salva | Esoi

< Figure Professionali non Educative 4

IS noro- noro PR o Aonoae -

Selezionare il tipo di figura professionale, indicare se si tratta 0 meno di un supplente e digitare il numero di ore
settimanale lavorative.

Coordinatore Pedagogico (all'ultimo giorno utile di Apertura del Servizio per I'Anno Solare di riferimentoy:

Indicare se il servizio ha un coordinamento pedagogico.
Se si, specificare se il coordinatore é dedicato esclusivamente al servizio per la prima infanzia in questione
(scegliendo No significa che il coordinatore segue piu nidi) e se il coordinatore pedagogico é un educatore del nido.

Fig.69

< Coordinatore Pedagogico (all'ultimo giorna utile di Apertura del Servizio per 'Anno Solare 2013)

(¥) Lunita di offerta disponeffruisce di un Senizio di coordinamento pedagogico s @No
(*) U tontdinators pedagogico & dedicato unicaments allunita di offerts s (OINo @
1| Coardinatare Pedagogicn & un educatre dell'Unita d'Offerta STCIHD (@
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Asili nido - Compilazione pagina Documentazione Allegata

Come indicato anche nel riquadro informativo:
Fig.70

Per Walidare la Domanda & necessario selezionare le seguenti Schede:

@ + Scheda di Posizione Fiscale
» Scheda dati Anagrafici

Per poterle abbinare alla domanda, le due schede Schede Posizione Fiscale e Dati Anagrafici devono essere state
preventivamente compilate, salvate e validate.

Le istruzioni per la compilazione on-line delle Schede Posizione Fiscale e Dati Anagrafici sono riportate in questo
manuale da pag. 4 a pag. 7.

Procedere cliccando sul pulsante Seleziona la Posizione Fiscale da allegare alla Domanda:

Fig.71
- Posizione Fiscale
& Seleziona la Posizione Fiscale da allegare alla Domanda

Se I’utente ha validato correttamente una scheda di Posizione Fiscale secondo le istruzioni di pag. 5, il programma la
riportera nell’elenco delle posizioni fiscali associabili alla domanda.

Selezionare una scheda Posizione Fiscale cliccando sul simbolo posto sulla sinistra della finestra di selezione:
Fig.72

| Selezi la Posizi Fiscale Relativa alla D: d x|

La lista elenca tutte le Posizioni Fiscali associabili alla Domanda in base all'Ente di Appartenenza,

Seleziona un elemanto dalla lista per poterlo Associare.

Ente Label Scheda Data Inserimento Data ultima modifica Data Validazione

[+] COMUNE DI VERONA NIDI 26/02/2018 30/02/2018 30/02/2018
I P

Nel caso in cui I’utente si accorga di aver caricato il file sbagliato puo sempre eliminarlo cliccando sull’icona

presente sulla sinistra della finestra della scheda Posizione Fiscale, e ricomiciare la procedura di associazione:
Fig.73

A

[7]

-? Posizione Fisce
Etichetta

o NIDI

Seguire lo stesso prcedimento indicato nei precedenti punti 1 e 2 per allegare anche la Scheda dati anagrafici:
Fig.74

il
> X Dati Anagrafic

& Seleziona i Dati Anagrafici da allegare alla Domanda
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Asili nido - Fasi finali:

Validazione e trasmissione via PEC della domanda, delle schede dati anagrafici e posizione

fiscale e di copia del documento d’identita del legale rappresentante

1. Nella pagina Validazione

a) Spuntare il flag che attesta la conformita dei dati anagrafici, fiscali e delle modalita di pagamento delle schede

b)

c)

Dati Anagrafici e Posizione Fiscale;
Fig.75

La pagina di Validazions Elenca tutti gli aventu
oo =

werifica che tutta la Documentazions sia stata

¥ Documenti allegati alla domanda

Allegata Tipo di documento

Caricato Posizione Fiscale Firmata e

P Dati Anagrafici Firmati & Ti

¥ Siattesta l= conformita dei dati anagrafici, dei
-—
-

Cliccare sul pulsante Valida la Domanda.
Fig. 76

\grafici, dei dati fiscali e delle modalita di pagamento riportat:

- Valida la Domanda -

Da questo momento la domanda é definitivamente validata, accessibile in sola lettura e non pit modificabile.

Una conferma di validazione verra inviata alla email associata all’utente
Fig.77

& validazione effettuata con successo.

&% Une-mail di riepilogo Validazione verr3 inviata allindirizzo di posta
I L= Domanda 2 stata Validata in data 19/04/2018
Nota La domanda non ¢ piu modificabile dall’utente. Se si riscontrassero errori dopo questa fase, ¢ necessario

contattare 1’Unita Organizzativa Famiglia, Minori, Giovani e Servizio Civile della Regione Veneto
famigliaminorigiovani@regione.veneto.it chiedendo 1’annullamento della validazione.

Cliccare sul pulsante Stampa Domanda Completa.

Il sistema generera automaticamente un unico file PDF composto dalle varie schede compilate online
(Domanda, Scheda dati Anagrafici e Scheda Posizione Fiscale).

Ciascuna scheda andra timbrata e firmata dal Legale rappresentante :
Fig. 78

Timbro IL LEGALE RAPPRESENTANTE

Dichiara inoltre che i dati inseriti on line su “Portale Sociale — Servizi Prima Infanzia”, costituenti la presente
domanda, corrispondono al vero e che le schede on line Dati anagrafici e Posizione fiscale, di seguito allegate,
sono aggiornate alla data odierna.

I dati raccolti con questa scheda sono ad esclusivo uso della Direzione Regionale per i Servizi Sociali e trattati
secondo quanto previsto D.L. n.196 del 30/6/2003

2. Trasmissione via PEC

Tutti i documenti sopra descritti, scansionati dopo timbri e firme in formato Pdf, devono essere trasmessi via
PEC accompagnati da un documento di riconoscimento del legale rappresentante, in corso di validita,
all’indirizzo: area.sanitasociale@pec.regione.veneto.it

indicando in oggetto “NOME NIDO” — “CODICE FISCALE” - Domanda di ammissione ai contributi in conto
gestione previsti per I'anno 2018
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