Ministero dell’lstruzione, dell’Universita e della Ricerca
Ufficio Scolastico Regionale per il Veneto
DIREZIONE GENERALE
Riva de Biasio — S. Croce 1299 - 30135 VENEZIA

SharePoint - GUIDA OPERATIVA per le SCUOLE Paritarie

Il DESK TECNICO fornisce assistenza sulla gestione degli accessi
Per informazioni, assistenza nella registrazione e sulle procedure si invita a contattare

= sig.ra Anna Dal Zotto al numero di telefono 041-2723135 - VolP 88735 oppure tramite P.E.O.:
anna.dalzotto@istruzioneveneto.it.

< sig.ra Laura Benin al numero di telefono 041-2723194 — VolP 88794 oppure tramite
P.E.O.: laura.benin@istruzione.it

controllare che sia configurato correttamente un eventuale firewall o che siano attivati i controlli
ActiveX.

Tutte le funzionalita sono garantite con I'utilizzo di “Microsoft Explorer”

Al portale di Share Point si pud accedere dal’homepage del USR Veneto
Sotto la voce >AREE RISERVATE
1) Scuole-Monitoraggi-SharePoint (link diretto)
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Sicurezza di Windows u

|| Connessione a www.istruzionebelluno.it in corso... ]

— “\lu:ur‘ne utente ]

¢
| [Passvor | -

Dominic: MIUR
[] Memorizza credenziali

| ok || Annulla

dopo aver inserito le credenziali di accesso (sono state inviate all’indirizzo di mail della scuola nel mese di
aprile 2017) dall'indirizzo di posta elettronica: anna.dalzotto.806@istruzione.it

Una volta entrati in SharePoint verra visualizzato, in alto a destra
IL CODICE ARIS DELLA SCUOLA CAPOFILA.

Accesso (diretto) dall’area MONITORAGGI SCUOLA

w4 [ % [P Bagte £ i

File Modifics Visuslize Frefesiti  Stumenti 7

% EfComveni + EliSelezions

g Preferai | g ) AR5 [ precipus in Vocabolario - .. G Google ¥ PeslaPA - home page o-» Portale dei Servizi 501 | Home page - USA peril V... [Jf{ MIUR . Web Intranet ) PROTOCOLLO & Siti suggesiti = ] start [ Ufficio Seclastice Regiana_
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Questo sita ~ 2

#8 Hovre page - Moniloragge Sehs

[ LS ey d e s Mesritor gy Scaaiky
8 Monitoraggi Scuala
Home IS

S dedicaly & montoragy coulastic

Messagglo di benvenuto
Benvenuti nellares dedicats alla raccolts di dati per affettuare rapidi monitaraggi sémpre pil necessari & richiesti dal MIUR o per le necessith organizzative
degl uhe peafens a suppeen dells SEZIEAl Sealastiche.
Laccesso al'ares & parmesso ai dirigenti scolactici ed al persenale da loro ® ile della dei dati richiesti.
Auan lavare,
- 1l Vigedirettore
= rimus e -eonlere M 16 Deinardon Martio:
o
= MODELLO A Bacheca - (Clement] serke)
sosshtha_tiah_scuole_partarie . B i per 3 que 2 er T8c0ess0 8 questa nsorsa.

T manitaraggi attivi si trovann nel menau a sinistra, satto alle vael SONDAGGT, DOCUMENTT o FLENCHT

a I letteeret | Mesdalih oottt diatinats v 0% v

Bl o]l B R _|€]o[=]m] Do,
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Oppure tramite il link > https://www?2.istruzionebelluno.it/

Accesso (indiretto) dalla BACHECA del SITO INTERNO DELL'UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE
> Cliccare sulla voce Monitoraggi Scuola

rl 4] % [[ £ googte

Flle Modfics Vs Preeit Soumenti 7
% EECenveri » EHSelesions

g Prefeiti | g @) aRs - [l precipu in Vocabolario - .. G Google £ Perla PA - home page o-» Portale dei Senvai W01 @] Home page - USR peril V... [ MIUR - WebIntraner 2 MFOCOLLO g Sl itiw ] start [ Ufich ice Regi ke
o v B = O o Pageaw Sieurerav Stumentiv v

_’ Hume page - USH pen il Veneto

Pocumenti cd clenchi Crea Impostaziond sitn Dieerione AT Organicl Arca Dirigentl Sealasticl Performance  UCRIDA Monitoraggl Sonla

Privary Cambin Password Registro accessi URP 2

l‘—J UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE
e SITO INTERNG
i Home page

Maduli Racheca Regionale - {Fleamenti seris) Tnn wwiddenza(clicca par wadere butte le publlicasioni) - (Flementi serie)
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: : L l'accessa a guesta nsorsa,

Rilevaziona_tivita Bacheca riservata ai Digenti Scolasticl - (Elementi serie) e

Partormance Acerin negabi. nan per d questa B
= L'UAT di vianezia su Facebook
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S Ay Accesso negata. Autarizzazione nan dispenibile per ione di questa ione o per I'scoesso & questa risarsa,
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G Iriteernet | Meslalith protetb heativats Oy RN v

Nell”AREA MONITORAGGI” Cliccare sul menu che troverete a sinistra (vedi immagini) di vostro interesse

2) Per scaricare il Modello A (in formato .docx) = cliccare su > Modulistica scuole paritarie

rl 4] % [[ £ googte

Fle Modiics Visuslizs Prefesiti Stoumenti 1
% EECenveri » EHSelesions
S Preferai | i @) aRs - [l presipuc in Vocabolario - . 5 Google €Y Pesta PA - home page === Portale dei Servizi 901 & Horme page - U peril Vi [l MIUR - Web Intranet 2] PROTOCOLLO &8 Sini ith v ] start [ Uffici i Regi i

| 4 MODELLD_A dicharasione-sonbtutres dat scvol, | T v B -5 o v Pagnov Seunmae Stumentiv @

Questc elence = P

nitora; uole = MODELLO A . datl scuole_paritarie . e
MODELLO_A_dichiarazione-sostitutiva_dati_scuole_paritarie

43 DPR 445 del 28/12/200)

Wieusza: Tutli g elementi - -
MLMERD ] TRLEFOND. THERIZZ MATL TNEARTZZ0 0T POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA

IOF MECCANDGRAFTOD DENCMINAZTONE DELLA SOLCEA PARTTARIA COMUNE FROM. GRADC O] ESTRLTIONE:
s MOCELLO_A a_cas_scucle_paritarie”, Per aeare un i s, fare it s P,

G Internet | Muslalit pratelts chiatinata
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3)

4) cliccare su > Autodichiarazione Modello A

g Preferni | 5 @) A%IS - [l presipus in Vocabolnio - .. 5 Gongle €3 Perla PA - home page === Portale dei Servizi @01 @) Home page - USR peril Ve [l MIUR - Wb Intranet 2] PROTOCOLLO &) Sini it ) art [ Ufficio g »
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6) Cliccare su >0K

= . i 3 i : o=t |4 [ |[ P Bagte e
File Mofics  Viswlisss  Preferiti - Stumenti 2
% EEConverti v [Selesions
S Preferai | i @) ARs - [ precipuc in Vocsbolrio - . 5 Google £ Pesla PA - home page == Portale dei Servzi 101 poge - U peril V. [l MIUR . WebIntranet ) PROTOCOLLO g Siti it ) art [ Uffici ice Regi »
L] fk v B -5 - Pagnax Scuremas Strumenti v

| 8 Modulstica-per-scusle-Paitane

Questc elence = Rl

## Monitoraqqi Scuola
~ Home T
1 gl Sctsole > o -Par > delle A
g Modulistica-per-scuole-Paritarie =
ko contenulo del 3 a1 Tohts}document] =
- Pkt jrmia b [P r————
] Modelo &_fichiarazione s - == Dal Zutl Aeris
= Mokl lica-per scucle-Paitarie
Aluni de Se s riene che le
indaremazinni sul file siana sespette o se Iorigine del file non &
. Wﬁw considerats sttendibile, non sprire il file.
¥ \_chelsiarn s Pliserae file: Mislielles 8_Dhehearasione. dacs
s0530.tive,_dan_scucke pantane Dz e} istruei e it

- I Ieterrnet | Musilalits protells dhsablnats

Ogni volta che si “scarichera” un file, nel PC locale, verra richiesta nuovamente I'ID e la password di

accesso in vostro possesso

7) compilare il Modello A con i dati richiesti e sottoscriverlo per ogni scuola gestita;
digitalizzare (con lo scanner) il Modello A e il documento di riconoscimento con codice fiscale in un unico file (si
raccomanda di non allegare file pdf immagine), salvandolo con la seguente denominazione:
codice meccanografico_ModelloA.pdf (esempio;: BLXXXXXXXX_ModelloA.pdf) il codice meccanografico

SIDI della scuola

8) cliccare sul link > Modello A — Dichiarazione...

=4[ % [[ £ Google

File Modfics Visusliz Prefeit Stumenti T

% EfComverti v JiSelerions

e Profei | g i) AR - [l precipus in Vocabolario - .. G Google £ Pesta PA - home page o=e i Servizi 901 &) Home page - USR peril V.. [ff MIUR - Web Intranet &) PROTOCOLLO i Sitisuasesiti = 2] start [ Ulfcio Seclastico Regians.. i
| 8 Hurne page - Manitoragys Seusla | £ v B v ém o+ Paginav Sieuemavw Stumentiv @r

Quests sita = 2|

8 Monitoraggi Scuala

Sdo dedicaty & momtoragyr scolastia

dl benvenuto

Faren dedicats alls raccolts di dati per effettuare rapidi monitoraggi sempre pil nécessar & richiesti dal MILR o per le necessith orgsnizzative
nfenol a su) delie stituzinen sealastiche,

..- o all'area & permesso ai dinigenti scolastici ed al perscnale da lore * ile della immissione dei dati richiesti.

an lavarn,

Bacheca

MONITORAGGI ATTIVI

| 1 manitaraggi attivi si travana nel mens a sinistra, sotta alle voel SONDAGGE, DOCUMENTT o FLENCHT

a Faccessa

- I Ieterrnet | Musslalit protells dhsabinata v HI100% v
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9) cliccare su > NUOVO per cominciare la rilevazione

File Modifics Visusizza Preferiti - Strumenti 7
% ECenveni = EHSelesions

e Preferni | g i) A - ] precipus in Vocabolario - .. Google £ Pesla DA - home page »-= Portale dei Senzi 501 ) Home page - USA peril V.. [ MIUR - Wb Intranet &) PROTOCOLLD & Sit itiw ] start [ Ufich 3 2
|8 MO0 A darssone st e s B B v P S S~ @
## Monitoraqqi Scucla Questo elency = | ) P i

4 dichiarazione-gostitutiva_dati_scuole paritarie

Moritaregal
MODE| _A_dichmrazmne -sostitutiv

48 DPR. 445 del Wm
| Tulti gl slesenti =
" || @ CODMCE MECCANCRRAFICO DENCMINATIONE DELL A SCLOLA FARITARTA COMME  PROV.  GRADODTISTRUTIGNE NUMERD T TELEFOHD THOSHIZT0 MATL TNOTRITZ0 O POSTA BUETTRONICA CERTIFICATA
i uela vi MODELLD A _slati_scushe_perilare”, Pe creare un nuov eleneto, lare i s Muava®s

x QC«WN i ﬁsouim

S Preferni | 5 @) ARIS - [l presipus in Vocabolnio - . 5 Gongle €3 Perla PA - home page === Portale dei Servizi @01 @] Home poge - UsR peril Ve [l MIUR - Wb Intranet ) PROTOCOLLO &) Sini it w ) start [ Ufici i
? b sewal fi v B -5 @ - Pagnaw Seuerav Stumentie v

| CODICE MECCANDGRAFICO

GRADD U1 ISTRUZIDNL *

DENOMINAZIONE DELLA SCUOLA PARITARIA *

TNEERIRE 1L NOME TN
oﬁownm fes: Liceo / I3t H?J' ﬂ.Tw-J

HUMERD DI TELEFONO =

THDIRIZZ0 MATL *

IRDIRLZZ0 D1 POSTA ELLTTHONICA CERTITICATA =

o -8 G Iteeret | Moslalits protetti disativeats G m100% v
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11)Perinserire il modello A > cliccare su > SFOGLIA

andare a selezionare nel proprio PC il file da allegare e cliccare >OK

% EComeni v Hiseerions

S Preferni | 5 @) ARIS - [l presipus in Vocabolnio - . 5 Gongle €3 Perla PA - home page === Portale dei Servizi @01 @] Home poge - UsR peril Ve [l MIUR - Wb Intranet ) PROTOCOLLO &) Sini it w ) start [ Ufici o Regi
| 8 MODELLO_A dichurasione-sostitulna daly scuol.. | B8 -3 & - Pagrar Scuemar Sumenti - @7
F# Monitoraggi Scuola Questo elenca = | R

-8 G Iteeret | Moslalits protetti disativeats v H100% v

dan_seurie 5 Fmoni g 3 . T4 [ %[ P Gongte
File Modifics Visuslime Preferiti Strumenti 7
x QC«M«: - mm
e Preferti | g @) ans - [l precipuc in Vozabolario - .. G Google £ Perla PA - home page =-» Partale dei Servizi 901 ] Home poge - USR peril Ve [Jff MIUR - Web Intranst ) PROTOCOLLD. & Siti it w ) start [ Ufici o Regi k¢
]g_m_'_’_ﬂ—";m fehaasmsione soxbbulees da ‘”"—“""f—L Ti v B 5 e v Pagrav Siureme Stumentiv §r "

| CODICE MECCANDGRAFICD *

DENUMINAZIUNL DLLLA SCUDLA FARITARLA =

THSERIRE 1L NOME DFLLA SCUOLA mmwmmuzd
| ORDINAMENTALE fes: Liceo / 155 Prof. [ lst. Teen)

COMLUNE *

ROV, *
[DATI DELLA SEDE DELLESTITUTS

NUMERD DT TELEFORD *

THRIRIZZ0 MATL *

INSERIRE LTHDIRIZZO DI POSTI 8
INDIRIZZQ UL POSTA ELET TRUNICA CERTIFICATA ©

o

Allegati

-8 G Iteeret | Moslalits protetti disativeats Gov H100% v
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13)compilare la scheda

File Modfics \Visusliza Prefesiti Strumenti 7
% EfComverti v JiSelerions

e Preferti | g @) ans - [l precipuc in Vozabolario - .. G Google £ Perla PA - home page =-» Partale dei Servizi 901 ] Home poge - USR peril Ve [Jff MIUR - Web Intranst ) PROTOCOLLD. & Siti it w ) start [ Ufici o Regi
Ig__'o,.ur o —l B8O & s S

F# Monitoraggi Scuola Questo eiency = | 2l
! il B Arioal sitn -

| CODICE MECCAMDGRAFICD *

SCUoLA

GRADO DI 15 TRUZIONL * Wm
1 prIMARTA
() SECONDISRIA DI | GRADD
{7 SECONDARIA DI 1 GRADO

DEWOMINAZIONE DELLA SCUOLA PARITARIA *

NSERIRE 1L NOME DELL RFCEDUT L
| OADINAMENTALE (e3: Liceo / Ist. Pref. / Iat. Teen.)

HUMERD DI TELEFONO =

THETRIZZ0 MATL * ]

INSERIRE UINDIRIZZC D POSTA E %y
INDIRLZZ0 DI POSTA ELLTTRONICA CERTIFICATA *

THSERIRE LA PeC

[

& G Ieiterret | Mosdaliti protelbe disatinata v RI% v

Cliccare su OK (sgpra o sotto al format é indifferente) per registrare I'inserimento dei dati della scuola.

Il sistema non rilascia altra ricevuta.

RIPETERE L’OPERAZIONE PER OGNI SCUOLA GESTITA

14)cliccare > NUOVO (ripetendo tutta I'operazione vedi dal n. 6) della presente guida)

File Modics Visutizs  Prefesiti Stumenti 1
% EfComverti v JiSelerions

e Preferti | g @) ans - [l precipuc in Vozabolario - .. G Google £ Perla PA - home page =-» Partale dei Servizi 901 ] Home poge - USR peril Ve [Jff MIUR - Web Intranst ) PROTOCOLLD. & Siti itiw @) start [ Ufici o Regi
f3 v B v ém o+ Paginav Sieuremavw Stumentiv @r

Questo elencs = [ IR

£ Monitoragqi Scuala

> - MODELLO A dichiarazione-sostitutiva_dati_scucle paritarle U
O_A_dichiarazione-sostitutiva_dati_scuole_p

48 DPR. 445 del 28/12/200)

@ CODICE MECCANCKGRAFICO DENOMINATIONE DFLLA SCLIOUA FARITARTA COMUNE ROV GRADD DT ISTRUTIONE HLUMERDC D] THUEFONG TNDSRIZZ0 MATL TNOTRIZZ0 O POSTA BLETTRONICA CERTIFRCATA

sl MODELLE_A ¢ _slali_scuole_perilarie”, Pes creare o v demento, fare o su Tuava's

& I Inteeret | Meslalits pratetbe dhisatiosata
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15)Se l'operazione é andata a buon fine compare una riga sul form con tutti i dati compilati

mwmwmr
x@mvﬂm

Jr Preferti | g @) 4ns - [l precipuc in Voabolario - .. G Google £ Perla PA - home page =-» Portale dei Servizi 901 ] Home page - USR peril Ve[| MIUR - Web Intranst ) PROTOCOLLD. & Siti itiw @) start [ Ufici o Regi
£/~ | £ PERLAPA - Home Page .. @ MODELLO_A dichiarsa. % | | f3 v B v ém o+ Paginav Sieuremavw Stumentiv @r

F# Monitoraggi Scuola Questo elency = | B}

e iy

Manitoraggl Scunls > MODELLO_ A, dichisrszione-sostitutiva, dati_scusle_paritarie T
.lj MQDELLO_A_d:chuarazuone-sost:mtwa_.daﬂ:mr le_paritarie
i 43 DPR 445 del 28/12/200)

I cubszas Tulli gh slhementi =
) JODICE MECCANCCRAFICD DENOMIMATIONE DELLA SOUCLA PARTTARLE COMUNE ROV, CRADO DE ISTRLTIONE NLMERIC) O TELEFOMD: THEG! 13 EETTROMICA CERTIFICATA

@ A B < ] SECOMDARLA D1 [ GRADD E F 19

8 Awmwrl B 4 ] INFANTIA E F F

B A € B E PRIMARTA F a H

@ Horewd L H N SECONDARTA D IT GRADD a L aQ

- G Ieiternet | Mesdaliti protelie disatinata Gar RI0% v

Il sistema non rilascia altra ricevuta.

Si pud esportare/scaricare un file excel (foglio di calcolo) dei dati inseriti da tenere agli atti dell'istituto
cliccando su > AZIONI > esporta...

i _seucle «[4p | % |[ 52 Google =

Flle - Mo Veuliza Prelet Stamenti 2

x Qmm - ﬁﬁm‘nm

*mw Iﬁ&ms Il precipus inVocabolario - .. G Google ¥ Pesla P4 - home page === Portale dei Servizi 01 @) Home page - USR peril Vi, [l MIUR - Web Intranet @) PROTOCOLLD & Si itiw @) start [ Ufici o Regi
!g v B = O e o Pageaw Sieurerav Stumentiv v

Questo elencs = [ Al

8 Monitoraggi Scuala
o

Forapgl Scuols = MODELLO A, dichi . dati_scuole_paritarie N

.lj MODELLO_A drchnaraznone-sostrmtlva_.datwr

TNEARTZZ0 0T POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA

HLMERD D] TELEFOND. THEIRIZZ0 MATL

PO A FARTTAREA COMUNE GRADCH D ESTRUTIONE
ELLO,_A\_sichier e sustiuliva_tals_scuke_paritarie”, Per creere um oo sement, e dhc s P,

PROV.

| Hindifica nel faglia dati
Lsegure modfiche d masss degh
| ieient g oo fnghe dan.
n% muwmam

Wﬂm

Fﬂ mdwﬁmedumnnm
datahase th Meresaft Acoess.

Visuslizza feed RSS
DCiffurdere ehement s divens canall

. Twia avwisn.

ﬁ Hrevere nofiche tranie posts
! :ﬂmﬂw‘ guands vengons modficall
it

& I Inteeret | Meslalits pratetbe dhisatiosata

Ogni volta che si “scarichera” un file, nel PC locale, verra richiesta nuovamente I'ID e la password di accesso in
VOStro possesso

Si ringrazia per la collaborazione
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