Gentile Coordinatore scolastico,

si comunica che, dal 15 dicembre al 16 gennaio, saranno aperte sul Sidi le funzioni per le
Rilevazioni sulle scuole A.S. 2015/2016.

Si tratta di Rilevazioni annuali previste dal Piano Statistico Nazionale e pertanto
obbligatorie.

Si consiglia di verificare anticipatamente la propria utenza ¢ la profilatura per ciascun
codice meccanografico di competenza, utilizzando I’apposita funzione “SIDI: richiesta
utenze”.

Certi di fare cosa gradita, riportiamo di seguito alcune indicazioni:

PER LE SCUOLE CHE RICHIEDONO L’'UTENZA PER LA PRIMA VOLTA O
CHE RICHIEDONO UNA NUOVA UTENZA PER ACCEDERE AL PORTALE SIDI

“
.

Entrare nell’applicazione “SIDI: richiesta utenze” digitando il seguente indirizzo:
https://ocdieselssl.pubblica.istruzione.it/utenzescuolenonstatali/

a) Accedere nella sezione “Utente senza credenziali”

b) Inserire codice fiscale della persona che richiede I'utenza, codice scuola, i caratteri
presenti nell’immagine e cliccare su  “Registrazione”

¢) Procedere con 'inserimento delle informazioni anagrafiche del richiedente
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d) Terminata questa fase I’utente ricevera (sulla casella di posta indicata) una prima e-mail
di conferma, successivamente un’altra email con Username e password per accedere al
portale SIDI

¢) In caso di ritardo, contattare il referente della sicurezza dell’ Ambito Territoriale (vedere
la “Lista Referenti” nell’applicazione)

f)  Ottenuti Username e password si dovra di nuovo accedere all’applicazione, questa volta
come “Utente registrato” per richiedere la profilatura

g) Selezionare la funzione Richiesta Profilo e successivamente il pulsante Richiesta
Inserimento Profilo

h) Nel menu a tendina delle Applicazioni scegliere “Rilevazioni sulle scuole”

i) Dopo aver selezionato Inserisci Richiesta, selezionare il codice meccanografico della
scuola e confermare con il pulsante Seleziona

i) Terminare la procedura cliccando Inserisci Richicsta
k) Lo stato della richiesta sara Inoltrato e, non appena il referente territoriale avra evaso la

richiesta, ["utente potra visualizzare sul portale SIDI [’area rilevazioni (contattare il referente
della sicurezza dell’ Ambito Territoriale in caso di ritardo).

PER LE SCUOLE CHE SONO IN POSSESSO DELL’UTENZA MA NON SONO
PROFILATE PER UNO O PIU’ CODICI MECCANOGRAFICI:

Entrare nell’applicazione “SIDI: richiesta utenze” digitando il seguente indirizzo:
https://ocdiese I ssl.pubblica.istruzione.it/utenzescuolenonstatali/

a) Accedere nella sezione “Utente registrato”
b) Inserire Username e Password e cliccare su “Accesso ai Servizi”

¢) Verificare in “Visualizzazione profilo” che nell’elenco delle applicazioni sia presente la
voce “Rilevazioni Integrative”

d) Per visualizzare il dettaglio delle funzioni associate al profilo ¢ sufficiente fare clic sui
puntini in corrispondenza della colonna “Profili”

e) Per visualizzare il dettaglio dei contesti associati (codici meccanografici) ¢ necessario
fare clic sui puntini in corrispondenza della colonna “Contesti” nel caso di incongruenze
nella verifica di cui sopra, procedere come con le istruzioni dalla lettera g) dell’elenco
precedente.

PER LE SCUOLE GIA REGISTRATE CHE HANNO DIMENTICATO UTENZA E/O
PASSWORD:

Entrare nell’applicazione “SIDI: richiesta utenze” digitando il seguente
indirizzo: https://ocdieselssl.pubblica.istruzione.it/utenzescuolenonstatali/

a) Accedere nella sezione “Utente senza credenziali”
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b) Inserire il codice fiscale della persona cui era intestata I'utenza, il codice scuola, i
caratteri presenti nell’immagine e cliccare su “Richiesta invio credenziali"

¢) Subito si visualizzera in alto il messaggio che le utenze saranno inviate all’indirizzo e-
mail comunicato in fase di registrazione (si ha la possibilita di rettificare I’e-mail qualora
fosse cambiata)

d) Confermare la richiesta

e) Terminata questa fase I'utente ricevera (sulla casella di posta indicata) una e-mail con
Username e password per accedere al portale SIDI.

Cordiali saluti

Ufficio Statistica e Studi
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