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Portale Sociale Regione del Veneto

Scuole Infanzia e Servizi prima Infanzia

A partire dalla rilevazione dati 2018 ¢é possibile accedere al Portale dei Servizi per 1’Infanzia anche
tramite SPID. |l Sistema Pubblico di Identita Digitale, SPID, consente di accedere a tutti i servizi
online della Pubblica Amministrazione con un‘unica Identita Digitale (per maggiori informazioni si
rinvia al sito ufficiale https://www.spid.gov.it/).

L’accesso tramite SPID rende superfluo I’invio via PEC della domanda.
La richiesta si ritiene perfezionata nel momento in cui viene validata a seguito di accesso SPID

Rimane comunque attivo per quest’anno anche I’accesso con la vecchia procedura. Sara pero
necessario procedere come sempre alla stampa della documentazione, alla sottoscrizione da parte del
legale rappresentate e I’invio tramite PEC della domanda corredata di documento di identita del
sottoscrittore.

IL PORTALE

Vi si accede dall’indirizzo https://sociale.regione.veneto.it/scuoleinfanzia

v" L
HOME NEWS ED EVENTI DOCUMENTI RILEVAZIONI PROGETTI E RICERCHE AREA OPERATORI LINK
benvenuto sempre informati archivio generale e statistiche servizi sociali strumenti di lavoro Link

PROGETTI E RICERCHE » SCUOLE INFANZIA

Progetti e ricerche
&/ Scuole Infanzia

Scuole Infanzia
La Regione del Yenetfo, riconoscendo importanza sociale dei servizi per linfanzia, sostiene economicamente i
. servizi educativi per 1a prima infanzia (0-3 anni) - autorizzati e accreditati ai sensi della LR n. 22/02 - tramite i
R finanziamenti previsti dalla L.R. n. 3271390 e le scuole dellinfanzia non statali (3-6 anni) con i contributi determinati
in base alla LR. n.23/11980.
Formazione L'ammontare di tali contributi viene determinato sulla base dei dati che annualmente i servizi inviano agli Uffici della
Direzione Servizi Sociali, entro le date di scadenza indicate dalla normativa di riferimento, e cioé entro il 30 aprile
Gemini per i servizi per la prima infanzia ed entro il 31 ottobre per le scuole dell'infanzia non statali
Fino all'anno scorso i dati venivano raccolli in via cartacea.
Sostegno per linclusione Per snellire 'ter amministrativo ed adempiere alle indicazioni dettate dal Codice dell’Amministrazione digitale, che
attiva prevede che gli uffici regionali inoltrinc ad enti pubblici, imprese e cittadini, i documenti loro destinati

esclusivamante in modalita telematica, & nato il pertale Servizi allinfanzia

ACCEDI ALL'APPLICAZIONE

Guida all'accesso con SPID

Questa applicaziene, inoltre, sara utiizzata anche in funziene del monitoraggie derivante dalla creazione di un
sistema informativo nazionale sui servizi socic-educativi per la prima infanzia (S..N.S.E.) d'intesa con la
Presidenza del Consiglio dei Ministri - Dipartimenio per le Palitiche della Famiglia -, il Ministero del Lavoro e delle
Politiche Sociali e MSTAT.

Fig. 1

Cliccando ACCEDI ALL’APPLICAZIONE sara possibile scegliere se accedere con SPID o con la vecchia
procedura.


https://www.spid.gov.it/
https://sociale.regione.veneto.it/scuoleinfanzia
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Accedi a Scuole Infanzia

Accedi con SPID

SPID, il Sisterna Pubblico di Identita Digitale, & la
soluzione che ti permette di accedere a tutti i servizi

Accedi tramite 'area
operatori

Per accedere tramite I'area operatori devi possedere delle
credenziali presso i sistemi informativi di Azienda Zero.

Vai all'area operatori

online della Pubblica Amministrazione con un‘unica
Identita Digitale

o Entra con SPID

Contatti per assistenza: &JF tel: 4390412793400 & supporto.sanita@regione.veneto.it 4 https:y//supporto-sanitaregione.veneto.it

Fig. 2

ACCESSO TRAMITE SPID

L’accesso tramite SPID ¢ riservato ai rappresentanti legali gia presenti nel database.

Al momento sono stati censiti e abilitati tutti coloro che risultavano come legali rappresentanti nell’ultima
compilazione della scheda “Dati Anagrafici” alla sezione “Sottoscrizione”.

\ . . . Entra con SPID . . . . .
Per accedere e sufficiente cliccare su selezionando dalla lista il proprio provider

SPID (Telecom, Aruba, Poste italiane, etc.) e, una volta identificati, procedere normalmente con la

compilazione delle schede Dati Anagrafici, Posizione Fiscale e della domanda come indicato ai punti
Successivi.

In sede di validazione la domanda risultera VALIDATA SPID, non sara quindi piu necessario spedirne
copia via PEC alla Regione del Veneto.

Anno Scolastico Gestore Data Inserimento Data Ultima Modifica Stato

2017 - 2018 TEST PROWA | 06/11/2018 06f11/2018 VALIDATA SPID
2017 - 2018 555 23/04/2018 04/06/2018 VALID

2017 - 2018 KR 18/04/2018 19/04/2018 VALIDA

2017 - 2018 KR 05/04/2018 27/04/2018 BOZEA

2017 - 2018 AAA 23/03/2018 I0/03/2018 BOZZA

2017 - 2018 Aban 23/03/2018 i0fo4/2018 VALIDATA

Fig. 3
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Nel caso in cui il rappresentante legale che accede con SPID sia responsabile di piu Enti, in fase di accesso
verra chiesto di selezionare su quale Ente operare nella sessione corrente:

%N Poitele Social
Scelta ente

1l tuo profilo risulta associato a pil enti. Selezionare I'ente con cui si vuole operare

»
=
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o
=

1
(@
L=
<
1»
=
12
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o

| |
A TUTTOTONDO COOP.SOC. AR.L. - ONLUS
| AGORA’ SOC.COOP.SOC. \

Fig. 4

Se I’utente che tenta di collegarsi non e censito nell’applicazione Scuole Infanzia come rappresentante
legale comparira la seguente maschera:

Accesso non autorizzato

L'accesso tramite SPID & consentito solo ai rappresentanti legali

Accedi tramite area operatori | Torna all'area pubblica

Contatti per assistenza: o/ tel:+390412793400 &% supporto.sanita@regione.veneto.it & https://supporto-sanita.regione.veneto.it

Fig. 5

Questo messaggio appare se chi cerca di accedere € diverso dal legale rappresentante presente nell’ultima
rilevazione.

E’ possibile aggiornare il sistema accedendo tramite Area operatori, in Servizi infanzia e creando una
nuova scheda “Dati Anagrafici” nella quale inserire i dati nel nuovo legale rappresentante.

Dopo aver salvato e validato la nuova scheda il sistema riconoscera il nuovo legale rappresentante che potra
accedere con SPID.

Rimane comunque valida la possibilita di accedere all’area operatori con la vecchia procedura che prevede
I’invio della domanda tramite PEC.
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ACCESSO TRAMITE AREA OPERATORI

L’accesso all’area Operatori e aperto a tutti coloro che sono stati autorizzati ad usare
I’Utente ¢ la Password del servizio.

*

R

HOME NEWS ED EVENTI DOCUMENTI RILEVAZIONI PROGETTI E RICERCHE AREA OPERATORI LINK
benvenuto sempre informati archivio generale e statistiche servizi sociali strumenti di lavoro Link

AREA OPERATORI|

«f Area operatori

L'Area Operatori & una sezione ad accesso limitato a disposizione degli utenti riconosciuti come operatori per
accedere a funzionalita e servizi messi a disposizione dal portale Sociale della Regione del Veneto.

Buon Lavoro a tutti

Per e al servizio & r io registrarsi attraverso la creazione di un Account.

Foin

Utente Password

si000000000000 | Ricordami

Se non sei ancora registysfG - Crea Account »

Se hai dimenticato la pasNgord: Password Dimenticata »

Fig. 6

Utente € una sequenza di lettere e numeri;

Inizia sempre con le lettere “si”, seguite dal codice fiscale o partita IVA dell’ente titolare e/o gestore del
servizio per la prima infanzia ad (es. si07643520567) ed € assegnato dalla Regione Veneto.

Non € mai un nome e cognome.

Password é una serie di caratteri minuscoli e maiuscoli e numeri assegnata dal sistema, di norma sostituita con
una sequenza personale piu facile da ricordare.

Chi non ricordasse 1’Utente associato al Servizio dovra contattare il Call Center Regionale allo 041/2793400
o alla email supporto.sanita@regione.veneto.it.

Chi non ricordasse la Password potra ottenerne una nuova cliccando su Password Dimenticata (fig.6)

Verra chiesto di indicare I’indirizzo e-mail associato al nome utente in sede di registrazione al quale verra inviata una
nuova password.

Se la email inserita fosse diversa da quella registrata nel sistema ’utente non visualizzera il collegamento a Scuole
Infanzia e Servizi Prima Infanzia (vedi fig. 7).

In quel caso sara necessario contattare il call Center Sanita della Regione Veneto al numero 041/2793400, email
supporto.sanita@regione.veneto.it.



mailto:supporto.sanita@regione.veneto.it
mailto:supporto.sanita@regione.veneto.it

U.O. Famiglia, Minori, Giovani e Servizio Civile — Manuale Utente Portale Infanzia

La nuova password, trasmessa dal sistema, € una serie di caratteri minuscoli e maiuscoli e numeri.

Per il primo accesso ¢ preferibile “copiarla ed incollarla” per non commettere errori di battitura.
Una volta effettuato I’accesso € possibile cambiarla con una password personale piu facile da ricordare.

legione delt %
https: //sociale regione veneto.it/areaoperator
|| Tabelle dei walori nutri m Ricerca dellindice glice

alto contraste | A A A

5] REGIONE peL VENETO

LINK
Link

RILE¥AZIONI
& stafistiche

PROGETTI E RICERCHE
servizi sociali

AREA OPERATORI
strurnenti di lavoro

HOME

benvenurn serrggre inforrmar
AREA OPERATORI j

NEWS ED EVENTI DOCUMENTI

archivio generale

Scuole Infanzia e Servizi
Prima Infanzia

o/ Area operatori

L'Area Operatari & una sezione ad accesso limitato a disposizione degli utenti riconosciuti come aperatari per
acceders a funzionalitd e servizi messi a disposizione dal porttale Sociale della Regione del Yeneto.

Buon Lavoro a tutti

Fig. 7

ACCESSO TRAMITE AREA OPERATORI E VALIDAZIONE TRAMITE SPID

E’ consentita anche una compilazione “IBRIDA”.

L’operatore puo entrare tramite Area operatori con le credenziali standard SIXXXXXXXX,
compilare e validare le schede beneficiario, compilare la domanda lasciandola in stato di
bozza.

In sequito il legale rappresentante entra con le proprie credenziali SPID per effettuare solo la
validazione della domanda.
Anche in questo caso non sara necessario I’invio della PEC
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Creazione Scheda dati Anagrafici e Scheda Posizione Fiscale

Dal Menu Principale, identificare I’area Posizioni Fiscali e Dati Anagrafici e cliccare su Ricerca Schede:

U
ﬂ REGIONE pet VENETO Ricerca Posizioni Fiscali e Dati Anagrafict '

Barametri di Ricerca

Label Schada Stato Scheda v Tipo Scheda v
Datz Validaz, da @ Datz Ins. da @
Data Validaz. 2 @ Data Ins. 2 @

Parametri di Ricerca Ente

Ente [COMUNE DI VERONA Codice Fiscale 00215150236 P.IVA 00215150236

P Cerca || ¢ Pulisci

[ Nuova Posizione Fiscale || 04 Nuovi Dati Anagrafici

Fig. 8

Da qui ¢ possibile effettuare la ricerca di eventuali schede gia inserite, oppure crearne di nuove.

La mancata compilazione/validazione delle due schede relative al beneficiario blocca la validazione della domanda e
di conseguenza 1’assegnazione dei contributi di cui alla L.R. 23/80 e L.R. 32/90.

Nel caso in cui un Ente sia titolare di piu servizi alla prima infanzia o piu scuole dell’infanzia non statali, &
sufficiente compilare e validare una sola scheda dati anagrafici ed una sola scheda posizione fiscale che verra poi
abbinata dall’Ente a tutti i suoi servizi .
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Compilazione dati Scheda dati Anagrafici

Dal Menu Ricerca Posizioni Fiscali e Dati Anagrafici, creare una nuova scheda attraverso il pulsante Nuovi Dati Anagrafici.

Fig. 12
[ REGIONE oi VENETO Dettaglio Dati Anagrafici s o

Ricerca/Gestione Schede
B Attenzione, | Dati Anagrafici non senc ancora stati inseriti,

Informazioni Generali

(7 oo e (B e (G oy 7 ey S o o i e e T e (2 e s SR A RS

Etichatta Data validazione

Dati del beneficiario

Natura Giurid
320 COMUNE ~ ] @
Indiris Frazione
2 Comune Telar
Email PEC
Medalita di pagamento
accredito mediante bonifico in c.corrente bancario/postale/| Modalita per pagamenti di importi >=1000€(art.12.c.2 D.L. 201/11)

Controlle in__ Abi cab Conto Corrente

nel luogo i residenzs o sede ammi porti inferiori 3 1000,008) ATTENZIONE: modalitd
regienali per o

<bile per pagamenis > 3
<collaborazien ntin

e T T L e,

2 il buon fine del pagamento per caus.

Quadro Informazioni Generali

Compilare il campo Etichetta, indicando il tipo di servizio (es. Nido Comunale, Prima Infanzia.....) ¢ I’anno di
riferimento (es. 2017);
Il campo Data Validazione & un campo automatico inserito dal sistema non va compilato.

Quadro Dati del Beneficiario

I dati relativi al nome dell’Ente, alla Categoria e alla Natura Giuridica sono gia compilati dal sistema
Nel caso questi ultimi due dati fossero errati sono comunque modificabili dall’Ente.

Quadro Modalita di Pagamento

Indicare esclusivamente il pagamento con bonifico bancario e spuntare la relativa voce.

In gualita di:
Le=gale Rapprassntants Procuratore Delegato

Una V0|ta Inserltl | datl In TUTTI | Quadrl y CIICCare SUl INFORMATIVA EX ART.12 D.LGGS. 20 GIUGNG 2002 M.196
Il trattamento dei dati che La riguardano sard importate ai prir
pUlsante Salva. finalitd statistiche. La gestions fe dat & manuale & informatiz
I dati, raccolti con la |:-'ese"|ta sched werranno inseriti in un =
29,/2001. Il confer r'|—'-'|l:.., dei dati & facolt

R . Fegione Veneto/Giunta regionale, con sede in : Venez 3.: az
La scheda é salvata, ma & ancora possibile effettuarvi d28 gli Incaricat del Erattamente designat dalls rispettive Dire

eventuali modifiche.

| Salva Flg 10
Per eventuali correzioni, andare nel Menu Ricerca Posizioni ———
Fiscali e Dati Anagrafici e rientrare nella scheda, selezionandola.
Trovato 1 elemento.
Ente Label Scheda Tipo Scheda Stato Scheda Data Inserimento Data ultima maodifica Data Validazione

Fig. 11
W Legale Happresantants Hrocurators L=

INFORMATIVA EX ART.12 D.LGGS. 30 GIUGNG 2003 v UNA volta che si e sicuri della correttezza dei dati inseriti, per poter
Ul trattamnento deidati che L= riguardenc s=r2 imaortaltjlizzare la scheda Dati Anagrafici si deve rientrare nella scheda stessa,

finalitd statistiche. La gestiones dei dati & manuale = ind . N A A

1 dati, racealti con |2 prasente scheda, verranne ins=rit - gplezjonandola, e cliccando sul pulsante Valida, che appare in fondo a
della L.R. n. 39/2001. Il conferimento dei dati & facolt ..

RE;'cre Wenets/Siunta regionale, con sede in 1 Venez S|n|stra

dati gli Incaricati del trattamento designati dalle rispet

gli estremi, la cancellazione o il blacco.

Quando la scheda € validata pud essere abbinata alla domanda di
richiesta contributi dei servizi afferenti all’Ente beneficiario.

I lid . NS . .
B Salva ) Vehda Una volta validata la scheda non & piti modificabile.
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Compilazione dati Scheda Posizione Fiscale

Dal Menu Ricerca Posizioni Fiscali e Dati Anagrafici, creare una nuova scheda attraverso il pulsante Nuova Posizione
Fiscale:

%] REGIONE pe. VENETO Dettaglio Posizione Fiscale R

Ricerca/Gestione Schede

[l Attenzione, la Posizione Fiscale non & ancora stata inserita.

Informazioni Generali

[ Attenzione, il campo Etichetta non & cbbligatorio, ma & consigliabile valorizzarlo per poter distinguere velocemente le diverse Posizioni Fiscal

Etichetta Data Validsziane
A cura del Beneficiario

Attenzione! In caso di primo pagamento o di varazioni anagrafiche si dovra compilare anche la scheda dati anagrafici mod. 2.2/2012

Ente

COMUNE DI VERONA A
Codice Fisczle P.IVA
00215150236 00215150236

Se il pagamento si riferisce a:

un contributo compilare quadri A& C

gettoni di presenza, lavero sutonema prafessionale od eccasionals, collaboraziani coard. = cent. scc. compilsre quadriBe C

indennita di esproprio (art. 67 commi 2) e b). art, 68 comma 1) TW.LR.) compilere quadriBe C

Quadre A
Ai fini dell'applicazions della ritenuta d'acconto del 4% di cui all'art. 28 D.P.R. 600/73 si dichiara che il contributo & destinato a finanziare:

v

Quadre C

Nome Cognome

1l sottoscritto
titalare =/o legale rappressntants dichiara di ssssra consspevole di quanto prascritto dallart. 76 del D.2.R. 28.12.2000, 1445 sulls raspensabilits pensli in caso di dichiarazioni mendaci = i obbliga, slloccorranzs, s comunicars qualsiasi variszions.

Fig. 13

Quadro Informazioni Generali

Compilare il campo Etichetta, indicando il tipo di servizio (es. Nido Comunale, Prima Infanzia.....) e I’anno di

riferimento (es. 2017);
Il campo Data Validazione & un campo automatico inserito dal sistema non va compilato.

Quadro A cura del Beneficiario

1 dati relativi al nome dell’Ente, al Codice Fiscale e alla Partita IVA sono gia precompilati.
E’ gia compilato anche il campo pagamento in quanto la scheda é relativa ad un contributo

Quadro A
Indicare se I’Ente beneficiario sia soggetto o meno all’applicazione della ritenuta d’acconto del 4%:

Quadro A

Aj fini dell'zpplicazions della ritenuta d'acconto del 434 di cui zll'art. 28 D.P.R. 600/72 =i dichiara che il contributo & destinato a finanziare:

A
un'attivitd d'impresa per 'acquisto di beni strurmentali
un attivitd d'impresa per scopi diversi dall'acquisto dui beni strumentali (es. in conto esercizio ritenuta acconto 4%%:) 18
un'attivitd da cui esercizio nen deriva un reddito d'impresa ai sensi dell'art. 55 D.P.R. 917786 15 sulle respe

un soggetto previsto dall'art.74 del TUIR 917/86 non soggetto all'Ires (es. comuni,province, consorzi tra enti locali, ecc.}

una Onlus per la quale & applicabilz I'esenzione di cui all'art. 16 del D.Lgs 4.12.1997, n.450

Fig. 14

In caso di dubbi sull’assoggettazione alla ritenuta d’acconto si prega di rivolgersi al proprio commercialista.
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Quadro C

Indicare Nome e Cognome del Legale rappresentante dell’Ente ovvero della persona che firmera la domanda e del
guale verra allegata copia del documento d’identita alla PEC

Una volta inseriti i dati cliccare sul pulsante Salva.

Quadro C

Nome Cognome
1l sottoscritto

titolars 2/o legsle rappressntante dichiara di sssers consapevale di quante prescritto dallart. 76 del D.P.R. 28.12.2000, 0,545 sulls respanssbilits penali in casc 4i dichiarazioni mendadi = i obbligs, sl'cccarranza, 3 comunicars qualsiss varszicns.
B Salva

~

Fig. 15

La scheda ¢ salvata, ma & ancora possibile effettuarvi eventuali modifiche.
Se si é certi della correttezza dei dati inseriti, per poter utilizzare la scheda Posizione Fiscale cliccare sul pulsante
Valida, che appare in fondo a sinistra:

Quadro C

Mome Cognome
1l sottoscritto TESTT TESE

titolare efo legzle rappresentante dichiara di essere consapevele di gquanto prescritte dall'art. 76 del D.P.R. 28.12.2000, n.445 sulle responsabilitd penzli in caso di dichiarazioni mendaci e =i ob

A salva + Valida

e

Fig. 16

Se invece devono essere apposte delle correzioni PRIMA DI VALIDARE la scheda, andare nel Menu Ricerca
Posizioni Fiscali e Dati Anagrafici e rientrare nella scheda, selezionandola.

Trovato 1 elemento.

Ente Label Scheda Tipo Scheda Stato Scheda Data Inserimento Data ultima modifica Data Validazione In Scadenza
COMUNE DI VERONA ... SERVIZI PRIMA INFANZIA COMUNE DI VERONA Posizions Fizcale BOZZA 03/04/2018
[———

Trovato 1 elemento.

Fig. 17

Quando la scheda é validata pu0 essere abbinata alla domanda di richiesta contributi dei servizi afferenti all’Ente
beneficiario.
Una volta validata la scheda non é pitu modificabile.

10
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Scuole per I’infanzia non statali

Dal Menu Principale identificare 1’area dedicata alle Scuole (sulla sinistra dello schermo) e cliccare sul tasto Nuova:

= Domande Scuole Materne
compilazione domande per Scuole Materne: 01/08/2014 — 311072024
. .
" Pel Rizerca Dormande O Muova
K oo
Fig. 18

Il sistema procede alla visualizzazione di Pagina 1:

@ Attenzione, la Domanda non & ancora stata salvata

'016 - 2017

=¥ Ente Richiedente

Ente v

=¥ Servizio

Servizio v Comune v

-¥ Tipolegia Scuola
Scuola d'Infanzia Centro Infanzia (istituito con L.R.32/90 - per la fascia d'etd 3-6 anni)
=¥ Gestore del Servizio

1l sottoscritto in qualita di ¥ | dell'Ente Titolare /o gestore del Servizio consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del DPR 445/2000 per le ipotesi di

falsits in atti & dichiarazioni mendaci, dichiara quanto segue.

=¥ Referente compilazione Domanda

Referente Telefono Email

=¥ Riconoscimento MIUR
Tipo di Riconoscimenta MIUR v Ne Data o
( =3

Fig. 19

il programma visualizza una pagina alla volta

Per passare alla schermata successiva € necessario salvare quella in cui ci si trova.

Per poter effettuare il salvataggio dei dati devono essere stati compilati almeno tutti i campi di pagina 1 e si deve cliccare
sul pulsante Salva. (Fig.19)

Una volta salvata Pagina 1 il sistema memorizza la domanda e pertanto 1’utente, se vuole, puo uscire e rientrare nel
programma per continuare la compilazione in un secondo momento.

Al successivo accesso, una volta connesso, dal Menu principale non dovra piu cliccare su Nuova domanda, ma sul
pulsante Ricerca Domande. L utente entrera cosi nella pagina Lista Domande Presentate e dovra cliccare sul pulsante
Cerca:

Parametri di Ricerca Servizio

Servizio Ulss v Stato v

Provinciz v Comune v Anno Dormanda v

Parametri di Ricerca Ente
Ente Codice Fiscale PV
uIisc O Esporta
S oo Al

Il sistema visualizzera la domanda inserita (o I’elenco delle domande nel caso in cui I’Ente sia titolare di piu scuole).
Per rientrare nella domanda e continuare la compilazione bisogna cliccare sul nome del Servizio:

\ Servizio Anno Scolastico Gestore
SCUDLA DELL'INFAMNZIA MARIA ASSUNT... 2014 - 2015 DON MAURO CETTOLIN

Fig. 21

Fig. 20
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Scuole infanzia — Compilazione pagina 1

Ente campo precompilato dal programma in base alle credenziali di accesso, identifica I’Ente che richiede il
contributo ai sensi della L.R. 23/80.

Servizio, scegliere la scuola dal menu a tendina

Nel caso in cui I’Ente che compila la scheda sia titolare e/o gestore di una sola scuola, trovera una sola scelta.
In caso contrario, trovera I’elenco di tutte le strutture ad esso abbinate e dovra selezionare quella desiderata, di
conseguenza dovra essere compilata una scheda distinta per ogni servizio gestito

Ente | COMUMNE DI VERONA hd
=¥ Servizio
Servizio - § Comune
. . SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE DAI LIBRI
=¥ Tipologia Scuocla SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE DI FONTAMNA DEL FERRO
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE PESTRIND
Scuola d'Infanzia SCUOLA DELL'IMFANZIA COMUMALE POIANO p con L.R.32/90 - per la fascia d'etd 3-6 anni)

SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE PRIMNA
. SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE SAM ZENO - EMMA FOA'
~¥» Gestore del Servizio SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE VILLA ARE
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE ALESSANDRI
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE AVESA
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE BACCHIGLIONE
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE BADILE
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE BARBARANI
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE BENEDETTL
~ I SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE BENTEGODI
¥ Referente compilazione D{ scjoLa DELLINFANZIA COMUNALE EOTTAGISIO
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE CARSO :
Referents SCUQOLA DELL'INFANZIA COMUNALE DALL'OCA BIANCA Email
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE DI CAMBIO
SCUOLA DELL'INFANZIA COMUNALE GARBINI -

Fig. 22

Il sottoscritto ell'Ente Titolare e/o gestore del Servizio consapevole delle sanzioni penali

falsitd in atti & dichiarazioni m¢

=¥ Riconoscimento MIUR

Tipologia Scuola, specificare se si tratta di scuola dell’infanzia o di Centro infanzia:

=# Tipologia Scucla

Scuola d'Infanzia Centro Infanzia (istituito con L.R.32/90 - per |a fascia d'etd 3-6 anni)

Fig. 23

Gestore del Servizio: il legale rappresentante dell’Ente, che richiede il finanziamento, dichiara di essere
consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del DPR 445/2000 per le ipotesi di falsita in atti e
dichiarazioni mendaci.

Referente compilazione Domanda: indicare il nome e cognome, il numero di telefono e la mail (che possono
anche essere gli stessi dell’Ente o del servizio per la prima infanzia) di colui o colei che sta fisicamente compilando
la domanda on line.

Questi dati servono per contattare la persona che si ¢ direttamente occupata dell’inserimento dati, nel caso in cui
durante la fase di controllo della domanda, vi fosse bisogno di delucidazioni o correzioni.

Riconoscimento MIUR: selezionare se la scuola é riconosciuta dal MIUR con un Decreto di Parita scolastica o
tramite 1’iscrizione all’ Albo regionale delle scuole dell’infanzia non statali, e successivamente indicare il numero e
la data dell’atto di riconoscimento (a volte & presente solo il protocollo di registrazione).

Viene richiesto inoltre I’inserimento del Codice Meccanografico della scuola :

¥ Riconoscimento MIUR

Tipo ¢i Riconoscimants MIUR v Ne o [ |

Codice Meccanografico

Fig. 24
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Scuole infanzia — Compilazione pagina 2

Numero Bambini Frequentanti per Sezione: inserire il numero dei bambini iscritti suddividendoli per sezione.

=¥ Numero Bambini Freguentanti per Sezione o . .
P =» Numero Bambini Frequentanti per Sezione

o-—\gglung\ Sezione
Sez. 1 Sez. 2 Sez. 3
22 21 20

! | Attenzione & necessario inserire almeno una Sezione
Fig.25 Fig. 26
Esempio:
Se la scuola ha 3 sezioni per un totale di 63 alunni si dovra cliccare su “Aggiungi sezione” per 3 volte inserendo
ogni volta il numero di bambini di una determinata sezione. Vedi Figura 26.

Numero Bambini per classi d’eta: indicare il numero di bambini aventi una determinata eta.

Aggi iil di Bambini per Classe di Eta 4 \

Et2 dei Bambini v
MNumero Totale
Mumero Femmine

Numero di Altra Nazionalta

Salva Esci

Fig. 27

Cliccando sull’apposito pulsante apparira una maschera dove inserire 1’eta dei bambini, il numero totale,
specificando quante sono femmine e quanti di nazionalita non italiana
Si continuera a cliccare su “Aggiungi Numero di Bambini per Eta” finché non sono stati inseriti tutti i bambini

Bambini Portatori di Handicap: vanno inseriti i dati relativi agli eventuali bambini con handicap certificato.

<> Informazioni sul Bambino

Codice Bambina Certificazione UVMD Certificazions Legge 104/92 art.4 Tipologia Handicap
FP2012 Siv Siv #| Sensoriale Motorio
Psichico Plurimo
Fig. 28

Cliccando sul tasto “Aggiungi Bambino con Handicap” si aprira una maschera dedicata:

Ciascun minore andra individuato con un codice composto dalle iniziali del nome e cognome e data di nascita tipo
MR2016.

Andra inoltre indicato se il minore sia titolare di una certificazione UVMD, una certificazione rilasciata ai sensi
della L.104/92, art.4 ¢ la tipologia dell’Handicap del minore.

Dopo aver salvato i dati del minore € possibile indicare se il bambino é seguito da un insegnante di sostegno e/o da
un addetto all’assistenza.

Cliccando su “Aggiungi Insegnante di Sostegno” andranno inseriti i dati dell’insegnante di sostegno che segue il
bambino: il codice fiscale dell’insegnante & necessario per consentire al programma di calcolare le ore svolte
dallo stesso insegnate qualora segua piu bambini.

| Aggi iun I di ‘_l

!ggn  Codice Fiscale
naz M° ore settimanali per il Sostegno Ente di appartenenza dell'Ins. di Sostegno

amk L& Spesa per 'Ins. Sost & a totale carico del Servizio? v

Salva Esci

angi Insegnante di Sestegno

Fig. 29
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Cliccando su “Aggiungi Addetto all’assistenza” ¢ possibile indicare i dati dell’addetto all’assistenza che segue il
bambino:

| Aggiungi un Addetto all'Assistenza x|

N° ore settimanali per ['Assistenza Ente di appartenenza dell'Addetto all'Ass.

Lz Spesa per I'Addetto & a totale carico del Servizio?

Lz Spesa dell'Addetto & a totale carico di altro Ente?

Salva Esci

Fig. 30

Una volta terminata la scheda relativa alle informazioni del bambino con handicap sara possibile tornare alla
domanda cliccando sull’apposito pulsante:

B Salva + Torna alla Domanda
Fig. 31

La macchina conteggia automaticamente le ore degli insegnanti di sostegno e li riporta a pag.2, dove segnala

anche quanti sono a carico dell’ente titolare del servizio.
Il metodo di calcolo del numero di insegnanti a carico tiene conto delle ore settimanali degli insegnanti stessi ed €

visualizzabile cliccando sul simbolo = posto di fianco al campo n° totale di insegnanti di sostegno a carico
dell’Ente titolare del servizio

= = - = = = == mero di
Come si calcola? 4 |
1. Se N? ore settimanali =5 il numero di insegnati di sostegno = 0.
2. Se N9 ore settimanali 5 e =15 il numero di insegnati di sostegno deve essere = 0,5.
3. Se N2 ore settimanali > 15 il numero di insegnati di sostegno = 1.
I valori cosi ottenuti andranno sommati per tutti | bambini portatori di handicap ottenendo cosi il valore finale.
s

Fig. 32

Utenza: il numero di sezioni funzionanti nell’anno scolastico ed il totale dei bambini iscritti vengono calcolati dal computer sulla base
del numero dei bambini iscritti , suddivisi per sezione, inseriti dall’utente ad inizio pagina (vedi pag.13 Numero Bambini Frequentanti
per Sezione). Si ricorda di controllare il numero delle sezioni che il sistema calcola in automatico.

Va invece inserito manualmente il numero massimo di bambini che la struttura é autorizzata ad ospitare:
=¥ Utenza

Q Le Dichiarazioni relative all'Utenza devono corrispondere a guanto dichiarato al Ministero

Numero Sezioni funzionanti nell'anno scolastico

s - Struttura & autorizzata ad aspitare massima bambini N ‘?D| ‘

Totale bambini iscritti per I'anno scolastico 63

Fig. 33
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